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I. oбщиe пoЛox(ollия

1.1. Haстoящее Пoлoжrllиr B сooTBrTсTBии с тprбoBaIIияМи Федеpa;rьнoгo зaкoнa oт 27 .07 '2006 г.
Ns 152-ФЗ (o пepсoIIaлЬнЬD( .цIшIIIЬD() (дa.гiее ФедeparrьньIй зaкoн) яBJUIеTоя лoкaЛЬIIЬIМ
IIоpМaTиBIIЬINI ilкToМ Crвеpo-Кaвкaзcкoгo филиa.шa МAДИ IIo BoПpoсaм oбpaбoTки пrpcoнt}ЛьIlьD(
.цaIII{ЬТx paбoтникoв, oIIpeдeJIяеT пopядoк oбpшцения с IIеpcoнt}ЛЬIIЬIми .цЕ}нIIЬIМи и peryЛиpуеT
oTIIoIшеIIия' oBязaIIIIьIе о oбpaбoткoй пеpсoIIaлЬIlЬD( ,цaJIIIьD( paбoтникoB, ocyщеcтвляемoй в Cеверо-

Кaвкaзскoм филиa.пе МA,цИ (дaлее _ Филиaл).
1.2. Упоpядoчrн}ie oбpaщения с пepcoIIaлЬIIЬIМи .цaI{IIЬIми иMееT цеЛЬIo обеспечениo зaщиТЬi

IIpaB и овoбo,ц paбoтникoв Филиa;ra пpи oбpaбoTке их пеpоoнi}ЛЬIIЬD( .цaнIIЬD(' B ToМ IIисЛr зaщиTЬI
IIpЕlB IIa нrIIpикoснoBeIIнocTЬ чaотнoй }кизI{и' личI{yIo и сeмейнyro тaйнy, зaкoIIнЬIх IIpaB и иI{TrpеоoB
Филиaлa, B сBязpI с неoбхo.циМoсTЬIo IIoJIгIеI{и,{ (обopa), cиcTrМaTизaции (комбиниpoвaния),
хpa}IеIIия и IIrpе.цaтIи сведений, оoсTaBJUIIoщиx IIopоoIIaJIьIIЬIе.цaIIIIЬIе paбoтникoв Филиaлa.

1.3. oсoбеннocти oбpaботки пеpсoIIaлЬIIЬTx .цIш{IIЬD(, oсyщеотвляeмoй Филиaлом без
иоIIoJIЬЗoBtlIIиЯ сpr'цсTB aBToМaTИЗaI\vIИ' МoГyг бьrгь yстaнoBлoIIЬI федеpa.пьнЬIми зttкoнaNI|4 vт иIIЬIMи
HopМaTиBIIЬIми пpaBoBЬIМи aкTaми Poоcийcкoй Федеpaции с у.IеToМ lloЛo)кrний Федеpa.пЬIloгo зaкoнa.
Если междyнapo.цIIЬIм.цoгoBopoМ Poссийскoй Федеpaции yстaIIoBлrIIЬI иIIЬIо пptlBиЛa, ЧlM то' кoTopЬIе
IIpeДyсМoTpeI{ЬI I{aсToящиМ ФeдеpaльнЬI]\,{ зaкoнoМ' пpиMeII'IIоTcЯ IIpaBиJIa Ме}It.цyнapo.цIloГo ДoгoBopa.

1.4. ПepоoнtlЛьIlЬIo .цaннЬIе paбoтникa - лIoбая инфoрмaция, oтнocящtшcЯ к paбoтникy (сyбъeктy
ПepсoIIaлЬIIЬD( ,цaнI{ьD() и неoбxoДиMiUI Филиa;ry B сBязи с щy.цoBЬIМи oTIIoIIIеII'IЯI{vI с paбoтникoМ, B
ToМ Чиcлe:

. фal,rилиЯ) ИNIЯ'oTчeсTBo paбoтникa;

. ДaTaи МoсTo poждeния paбoтникa;

. aДpeс paбoтникa., "



r
r семейнoе' сoциtшIЬIIol'иМyщестBеIIIIoeПoJIoх(еI{иrpaooTllикa;
. oбpaзоB:lЕIll, пpoфrосияpaботникa;
r доxo.Щ' ищЩеcTBо и }ilvIy]цесTBrIII{ьIе обязaтельcтвa paбoтникa;
. .цp}Ta5t aIIaлoГ[rtIIItlя инфopмaция, IIa ocIIoBzl}Iии кoтоpoй BoзMoжI{a безoпrибoчнaя

идеrrгифжaция сфъекTa IIrpсoнi}ЛЬIIЬD( .цtшII{ЬD(.

1.5. oбpaбoTкa ПеpсOIIЕ}JIьIIьIX .цaнIIьD( ДoJDкIIa ocyщrcTBJIяTЬся с сoблroДеIlиrIv{ IIpиIIципOB и

IIpaBиJI' IIpeДyс]vIoтpеIIIIьD( Tpyлoвьnл кo.цrкcoМ Poссийскoй Фодеpaции, ФrдеpaJIьIIЬIM зaкoIIoM o

ПrpоoIIaJIЬI{ьD( ДaIIIIьD( и IIaсToящим ПoлoжеIIиеМ. oбpaбoткa ПrpоoIIaJIЬIIЬIх дtlнIIЬIx .цoпyокaеTcя B

сЛyчryгx' Пpr,цyсМoTpеIlнЬгх Федеpa;rьнЬI]vI ЗaкoнoМ o IIеpcoнaлЬIIЬIx,цaнIIЬD(' B тoM числe B сЛеДyloщиx

cЛfliшx:. 
. oбpaбoткa пrpcoнaJIЬIIЬD( .цaнIIЬD( oсyщrстBJUIrтся с coглaсия paбoTникa (сyбъектa

пrpcoIIaJIЬIIЬD( .цaнIIЬD( нa обpaботкy eгo IIеpсoIIаJIЬньпс дaнньтх);
. oбpaбoTкa пrpcoIIaЛЬI{ЬIх ,цaнIIЬIх необхoДимa ДIIЯ иcПoJIIIrния TpyдoBoгo иЛи иI{oГo

дoгoBopa' стopoнoй коTopoго либo вьrгoдопpиoбpеTaTеJlrМ иЛи пopyЧ}ITeлrM пo кoTopoМy

Яр,IIЯe.ГcЯ paбoтник (сyбъект пrpсoнaJIЬIIЬD( ,цЕlI{I{ЬIx), a тaкже .цJIя зaкJIIoчrI{ия Щy'цoBoГo

иJIи инoгo .цoгoBopa IIo иIIициaTиве paбoтникa (сyбъекTa пеpcoЕtlJIЬIIЬD( дaнньur) или

.цoгoBopa' пo кoTopolшy paбoтник (сyбъект IIеpсoIIaJIЬIIьD( дaнньп<) бyлот ЯBJIяTЬся

BьIгo.цollpиoбpетaтeлeм или IIopyЧиTеЛеМ.

1.6. Cве.цения o пrpco}IuUIЬIIЬD( .цaнIIЬD( paбoтникоB oTI{oсяTся к чиоЛy кoнфидeIIциt}ЛЬIIЬTx

(coстaвляtoщиx oxpallяеMylo зaкolloМ тaйнy). Pежим кoнфиденциaJIЬнoсTи B oTIIoПIoIIии

IIеpсoIIaJIЬI{ЬD(,цuшlI{ЬD( сIIиМarTся:
r B сЛуIar иx oбезличиBanИЯi
r Пo иоTечеIIии 75 JIеT сpoкa их хpaнrIIиlI иIIIуI иIIoгo cpoкa' пpr.цycмoтprllнoгo

зilкoI{oдiUTеJIЬсTBoМ Pосоийокoй Федеpaции;
r B .цpyгиx сЛrlilж' пpеДyсмoтprнIlьD( федоpa.пьнЬIМи зaкollaМи.

|.1. oпеpaтop у1 инЬIr Лицa' IIoJIг{иBIIIие .цocTyII к IIеpсoнaJIЬIIЬIМ ,цaннЬIМ' oбязaньr не

pacкpЬIBaTЬ TprTьиМ лицilМ и нr paс[poсTpaняTЬ пrpcollaЛЬнЬIr дaIIньrе бrз сoгЛaсш{ сyбъrктa

пrpcoнzrЛьнЬD( дaIIIIЬD(' lcJIи иIIoo нr пprДyсМoTpенo федеptlЛЬIIЬIМ зaкoIIoM.

1.8. oбщие Tpебogaния пpи oбpaбoTкr пеpcoнtlЛЬIlЬD( ,цaнIIьD( paботникa и гE)aIITии иx зaщиTьI

B целяx oбеcпечения IIpaB и свoбoД чrJIoBекa и Гpaк.цttнинa paбoто.цaTелЬ и rгo IIpr.цcTaBиTеЛи

пpи oбpaбоTке ПеpсoнilJIЬIIЬD( 'цIшIIIьD( paбoтникa oбязaньr сoблroДaть сЛе.цyloщие oбщие тpeбовaния:

1) oбpaбoткa flepсoнtlлЬIlьD( дaIIIIЬD( paботникa мoжrт oсyщeсTBJIяTЬся искJIIoчиTеЛЬнo B цrJIях

oбеопечония сoблю.цrIIия зaкoнoB и иIIЬD( IIopМaTиBнЬD( ПptlBoBЬIx aктoB' сo.цействия paботникaМ B

'pyлoyотpoйcтве, IIоJIгIеIIии oбpaзoвaния || IIpoДBижrIIии пo слyжбе' oбеспечения личной

оЪзo,'i"''Ьсти paбoтникoB, кoIITpoJlя кoJIItЧесTBa и кaчrcTBa BьIIIoЛrrяемoй paбoтьr и oбoопечения

coxpaннocTи иМyIцrоTBa; .
2) лplа ollpе,цrЛrнии oбъемa и сo,цеpх(aния oбpaбaтЬIBaеМЬD( ПеpсoIIaJIьI{ьD( ДaI{IIЬIx pa0oTlrикa

paботoдaтеJlЬ Дoлlкrll pyкoBo.цсTBoBaTЬоя Кoнститyцией Poссийскoй Федеpaции, Tpyдoвьшл кoДrксoМ

PФ и иньtIrли федеpa.пЬ}IЬIМи зaкoнal\dи;

3) вое ПсpоoIIaЛЬIIьIе .цaнIIЬIе paбoтникa слr.щyrT пoлrlaTЬ y IIегo сaMoгo. Если пеpоoнttIIЬIIЬIr

'цaIIIIЬIS paботникa BoзIuoжIIo IIoJIyчитЬ ToЛькo y тpотьой сTopoнЬI, тo paбoтник .цoЛжeн бьrть

yBе.цoМJIФ{ oб этoм зapallеe и oT IIегo дoЛжIIo бьшь пorryненo tlисЬмrннoe coГЛacио. Paбoто.цaтель

.цoЛжrII оooбЩить paбoтникy o цrJIях, пpr,цпoлitГaeMЬIx исTotIIIикax |I cпocoбax ПoЛrleния

пepсoнaЛЬIIЬD( .цaнньD(' a TaЮI(r o xapaкTepе пo.цnежaщ}Ix пoлrIеIIиIo IIеpсOн{}JIЬIIЬD( .цzш{IIЬIx и

IIoсЛедсTBияx oTкaзa paботникa.цaTЬ ПиcЬMoIIнoe coглaсие I{a иx Пoлrloние;

4) paбoтoдaTrJlЬ I{e иМeeT IIpaBa IIoлyчaTЬ и oбpaбaтьIвaTЬ сBrДrIIия o paбoт}Iике, oTl{oсящиrся B

сooTBeтcтBv{И c зaкoнo.цaTеЛЬcTBoм Poссийскoй Федеpaции в oблaсти IIеpсoIIajIьHЬIx .цuшII{ЬIx к

OIIецI4aJIЬIIЬIм кaTегopияМ ПrpсoнiulЬIlЬtx .цaнIIЬТx' Зa иcкJIIoчеI{иrМ сJIуIaеB' Пpe'цycМoщrIIIIЬD(

TpyдoвьIм кoдекоoМ PФ и лpщими федеpttЛЬIIЬIMи зaкoнtlМи;

5) paбoтoдaTеЛь IIе иМееT IIpaBa IIoJIуraTЬ и oбpaбaтьrвaTь ПеpсoнaЛьIIЬIr.цiшIIIЬIr paбoтникa о егo

чЛeI{cTBr в oбщеcтвrIIIlЬD( oбъe.циненvIЯх. уIЛ|4 егo пpoфоoroзнoй .цеЯTeлЬIIoсти' зa искJIIoчeниrМ

оЛrlaeB, пprДycМoTpеIlllЬrx Tpyдoвьшr кoдекcoМ PФ или иI{ЬIMи федеpaтlьньI]vIи зaкoнaМи;



6) пpи пpиIrяTии pеrпений, зaтpaгиBaloщиx иIITrpесьr paбoтникa, paбoтoдaTrЛь IIo иМreт Пpaвa

oоIIoBЬIBaTЬcЯ Ha IIrpсoнaJIЬIIЬD( д:II{IIЬD( paбoтникa' пoЛуIrIIнЬIx искJIIoIlиTеЛЬt{o B peзyЛЬTaTе иx

aBToмaTизиpoвarrнoй oбpaбoтки иJIи эJIrкTpoIIIIoГo IIoJryчrIIия;

7) зaщитa пepоoнaЛЬIIЬD( .цtшIIIЬD( paбoтникa oT IIеIIpaBoMrpIIoГo иx испoЛЬзoBaIIия или yгpaTЬI

,цoJI}шIa бьIть oбеcIIrчrIIa paбoтoдaтеJIrМ зa сЧrT rгo сpr.цсTB B пopядкr' yсTaIIoBлeIIнol{ Tpyдoвьnл

кo.цексоM PФ и иIIЬII\ли федеpa.тlьнЬIMи ЗtlкollaМи;
8) paбoтники и иx IIpeдсTaBиTели .цoЛ}кIIЬI бьrть ознaкoМЛrны пoД pocПисЬ с 'цoкyMеI{TaМи

paбoтодaтrJlя' yсTulнaBЛиBulloщиМи Ilopя'цoк oбpaбoтки IIrpсoнtlJIЬIIЬD( .цtlIIHЬD( paбoтникoв, a тaкlке oб

иx IIpaBaх и обязaннoсTяx B этой oблaсти;

9) paбoтники IIr.цoлrIGIьI oTкaзЬIBaться oт сBoиx IIptlB IIa сoxpaнrllиr и зaTЦиTy тaйньI;

lQ) paбoтoдaTrлЬ' paбoтники и I{х пpе.цcтt}BиTeJIи,цoJD{с{ЬI coBМесTIIo вьrpaбaтьвaTЬ МrpЬI зaIциTЬI

IIеpсoIIaJIЬIIЬD(,цIшIIIьD( paбoтникoв.

II. oснoвнЬIe пoIIяTия. Coстaз IIеpсoIIaJIЬIIЬD( .цtuIIIЬIx paбoтникoв

2.|. Дllя целей IIaсToяЩrгo ПoлoясеIIия B сooTBrTсTBии с Зaконoп,l иcIIoЛЬзyIoTcя оJIr,цyIoщиr

oсIIoBнЬIo IIoIIяTия:
- flepcol{aпьIlЬIr дaIIньIе paбoтникa - rпoбaя инфopмaция' oTI{oсящtUIcя к paбoтникy (сyбъrкry

пrpсoнzUIьIIЬD( дaIIIIЬD() и необхoNNIaЯ Филиa.пy B cBЯзи c Tpy.цoBЬIми oтIIoшIrнИ'{NIИ с paбoтникoм' B

сooTBrTсTBии с оIIpeдrлeIIиrм B IIyI{кTe 1.3 нaотoящeгo Пoлorкения;
- ollеpaTop _ Cевеpo-Кaвкaзский филиarr MAДИ, opгallизyloщий и oсyщeсTBJUIIoщий oбpaбoткy

пrpсoнaлЬIIЬD( дaIIнЬD( сBoиx paбoтникoB, a Taк)кr oпpе.цеJIяIoщий цели oбpaбoтки IIrpсoI{aJIЬIIЬD(

дaIIIIЬI;, сoсTaB IIrpcoHaJIЬIIЬD( .цaнIIЬD(' Пo.цJIе)кaIциx oбpaботке, дeйствия (опеpaшии), coвеpIIIaеМЬIе c

ПеpсoнzUIЬIIьIми'цZШIIIЬIМи ;
. кoнфидеIIциzlJIЬI{ocTЬ пrpсoнiUIЬIIЬIx ,цaнIIЬD( - oбязaтельIloе дJIя оoблroдrния IIaзIIaЧrIIIIoгo

oTBеTстBеIlIIoгo лица' пonrIиBIIIrгo дoстyII к пrpсoI{aЛЬI{ЬIМ ,ц€шIIIЬIМ paбoтникoв, тpeбoвшrие IIе

.цoпycкaTЬ иx paспpoсщtlllеHия без соглacия paбoтникa или иIIoГo зtlкoнIloгo oснoBaIIиЯ;
- oбpaбoткa пrpсoнaлЬнЬD( ,цtlннЬD( paбoтникa - лroбoе .цейотвие (oпrpauия) или coBoкyIIнoсTЬ

.цействий (oпеpaший), сoвеpIпarМЬD( с иcпoлЬЗoBallиrМ сprдсTB ulBToМaTизaцvШI ИJIиI без испoльзoBaIIия

Taких cpr.цсTв с IIеpcoIIaJIЬIIЬIМи 'цIшIIIЬIMи' BкJIIoчаJI сбop, зaIIисЬ' сиcToмaTизaщиIo' нaкoIIлeIIиe,

xpttl{ение, yгo!ПIrrrие (oбнoвление, изменение), иЗBлrчoIIиl' исIloЛЬзoBalаИe' пrpоДaчy

(paспpoощ€tllеI{иe' пpo.цoсTutBЛlllиl, лoстyп), oбезли.пlвzlllиl' блoкиpoвшrиr, y.цaJloниr' yIIичToжeIIиr

пеpcoнtшIЬHЬD( .цtIIIIIЬD(;
- aBToМaTизиpoBaIIнrrя oбpaбoткa ПrpсoIIaJIЬIIьD( ДaIIIIЬD( - обpaбoткa пrpсoI{aJIЬIIЬТх ДtlнI{ЬD( с

ПoМoщьIo cprдоTB BЬItIиcлиTeльнoй теxIIики;
- paспpoсTptlllеIlиr IIеpсoнaJIЬIIьD( .цilIIIьD( . .цейотвия, IItшIpaBлrI{IIЬIr нa rroprдaчy пеpсoнt}ЛьнЬIx

дaI{}IЬIx paбoтникoB IIеoIIpе.цrJIеIrIIoмy кpyгy JIиц;
- пpеДoсTaBЛrIIие пrpсoIIaJIЬIIьD( .цIшIIIЬD( - .цrйствия' IIaпpaBЛrIIIIьIе IIa pacкpЬIтие IIrpсoнaЛьIIЬIх

.цaнIIЬD( oIIpе,цеЛrIIIIoMy JIицy иЛи oПpе'цoJIеIII{oМy кpyгy Лиц;
.- иcпoЛЬзoBaIIие пepcoIIaJIЬIIЬD( дtlнI{ьx - ,цейcтвия (oпеPauии) с пepсoнaлЬIIЬIN,l}I .цIшIIIЬIМи'

сoBopТТlaеМЬIr yIIoЛIIoМoчrIIHЬIM ДoJDкIIooTIIЬIМ JIицoМ Фипиarra B цrJIяx Пp}IIIяTия pешrений или

coвеpшiения иIIЬD( действий, Ilopo}кдaloщиx lopиДичecкиe ПocJIе.цсTBия B oTнoIПoIIии paбoтникoв либo

иI{ЬIМ oбpaзoм зaTpaгиBaloщиx I'tx Пpaвa и свoбoДьr иЛи IIpaBa и свoбo.цьr.цpyгиx лиц;
- блoкиpoBttllие IIepсoнtLJIЬIIьD( .цaннЬD( - BpeМeIIIIoе Пpeкparцel{иe oбpaбоTки пopcoIIttJIьI{ьD(

.цtlIIнЬIx (зa исклro.rеIlиeМ сJIуIaеB' rсJIи oбpaбoткa неoбxo.цимa.цля yгolIIIrния пopсoIltlJIЬIIЬIx дaнньгx);
- yниIITo)кrIIиr ПеpоoHaЛЬIIЬD( .цa}II{ЬIx . действия, в prзyлЬтaTr кoтopЬгx cTaI{oBиTся

IIrBoзмo)IGlЬIМ BocсTaIIoBиTЬ co,цеp}кilllиr пepcol{ttЛЬIlЬIx .цzlHIIЬD( B инфopмaциoннoй сиcTемe

пrpсoI{aJIЬIlЬD( дzIIIIIьD( |4 (или) B prзyлЬтaTr кoTopЬD( yIrичToжaIoTся мaTopи€UIЬIIЬIе IIocиTrЛи

пеpсoнaJIЬIIЬD( .ц{шIIIЬD( ;
. oбезличиBtlIIиr IIеpсoIIIUIьIIьD( .цaнIIьD( - действия, в pезyJIЬтaTr кoTopЬIx сTu}IIoвиTcя

IIrBoзМoжt{ЬIM 6ез иcпoлЬзoBitl{ия .цoIIoJIIIиTrльнoй инфоpмaции oПpr.цеЛиTЬ пpиIIaдЛrжIIoстЬ
пepcoIIaПЬIIЬD( ,цaIIIIЬD( кoнкpeTlloмy сyбъeктy ПrpсoI{t}льIIьD( ,цaнHЬD(;

- инфopмaциollнaя систеMa пrpсoIIaJIЬIIЬIx ДaIIIIЬD( - coBoкyпIlocTЬ coдep)кЕllцихcя в бaзaх.ц{IнIIЬIх
ПepсoнttЛЬIlЬD(,цIшIIIЬD( и oбеопечиBtllощиx их обpaбoткy инфopMaциoIIIlьD( тoхIloЛoгий и техничеоких
cpе.цсTB;



-
I
I
I
l - oбщедoсTyпIIьIe пеpcoнirлЬI{ЬIe .цuшIIIЬIe - пrpоoнaJIЬI{ЬIo .цiшIнЬIr, .цocTyП IIeoГрaIIичeнIIoгo кpyгa

l лиц к кoтopЬIМ IIpе.цocTilBЛrII с IlисЬМeннoгo coглacия paбoтникa ) иIIIуI IIa кoTopьIr B сooTBеTсTBии с

1 федepa;lьнЬIМи зtlкoнaми нr paспpocTpallяеTся тpебoвaние соблro.цения кoнфи.цеIIциaЛЬI{ocTи;

1 - oбЩе.цoсTyIII{ЬIе исToЧII}1ки ПеpсoнiшIЬHЬD( .цaIIнЬIx - B цrJIяx инфopмaциoнIloГo oбеопечeния

| мoГyT сoз.цaBaTЬcя oбщeдoстyпIIЬIе исToчники IIrpcoIIЕlJIЬIIЬD( .цaIIIIЬD( (в тoм чисЛr сПpaBoЧIIики'
' аДpесI{ЬIе кIIиги). B oбшr.цoсTyIIнЬIе иcTolIIIики IIеpсoнilлЬI{ЬD( .цaI{IIЬD( c IIисЬМrIIнoГo сoгJIaсия

оyбъeктa IIеpcoн€tЛьIIЬIx,цaнIIьD( Мoгyг BкJIIoчaTЬся егo фaмилИЯ'иINIЯ' oTчеотBo' ГoД и МeсTo poждellия'
a.Дprс' aбoнeнтский нoмеp, сBе.цеI{ия o пpoфеcсvШI 'I иIIьIo IIеpоoIIaJIЬIIЬIr .цiшIньrе, cooбщaеMЬIе
сyбъектoм пеpсoIIaJIЬlIЬD( ДЕIIIIIьD(. Cве.цения o сyбъекте IIоpсoIIaЛЬIIЬIх .цtш{I{ЬD( .цoЛжIIЬI бьrть в шобoе
BprМя искJIIочеIIЬI из oбще.цoсTyIIIIьIx истoтIIlикoB пеpооIIaJIЬIIЬD( .ц€II{IIЬIх пo тpебoвaIIиIo сyбъектa
пrpсoнaJIЬIIЬD(.цtlIIньD( либo по pеIIIеIIиIo cУДaИЛИ иIIЬD( yIIoЛнoМoчrIIнЬIx гocyДaрcTBrнIIЬIx opГaнoB.

- инфopмaция - сBо.цеIIия (соoбщaъIИЯ' дaнньrе) IIrзaBисиМо oт фopмьI иx Пpr,цoстaBлеIIиЯ;
- .цoкyМrIITиpoBaIIнi}я инфopмaция - зaфиксиpoBtlllнtш IIa МaTepиaJlЬlloМ нoсиTrЛr ПyTеМ

.цoкyМrIITиpoBtlIIия инфopмaция с prкBизиTЕlМи' пoзBoJIяIoщиMи oпpе.цrЛиTЬ Taкylo инфopмaциIo иЛи
ее МaTrpиaJlьньrй IIoсиTrлЬ.

2.2. ПepeнeнЬ пepсoн{lJIЬI{ЬD( .цaI{ItьD(' нa oбpaбoTкy кoTopЬD( .цaeTся сoГЛacиe paбoтникoм
(сyбъектoм IlеpcoнaЛЬньrx дaнньпr) :

o ФaмилvIЯ) иINIЯ, oTчестBo' ДaTa kI МrсTo poж.цеIIиlI' гpaждaIIсTBo ;
о Пaспopт (сеpия, I{oМеp' кеМ I.I кoг,цa вьцш);
о HoмоP телефoнa;
о Пpelкние фaмилия, имя' oTЧlсTBo' Д&t&, МеcTo |4 IIpиIIиI{a измrHeIIия (в cJIуraе

изMеtIеHия);

о Coотaв ceМЬи;
о CтепeнЬ po.цcTBa' фaмилии, иМеIIa, oTЧrсTBa Мyкa (женьI);
о Mестa po)к,цеI{ия, МосTa paбoтьI и ДoМaIIIIIие a,цprсa, IloМrp телrфoнa Мy)I@ (женьI);
o Aдpес pегистpaции Пo меcTy nfl{тrЛьсTBa;
o Aдpeо фaктиuескoгo пpo)IшBalяИЯ:'
o [aтapегисTpации пo Meстy жиTеЛЬсTBa;
. ИДeъттттфикациoнньй нoмеp IIz}JIoГoIIЛaTrЛьщикa (ИнH);
о Hoмep cтpt}xoBoГo cBи.цеTеnьствa oбязaтrЛЬнoгo пel{сиol{нoГo сTpaхoBаrrия (CHИЛC);
о oтноrпеI{ие к вoинокoй обязaннoсти, сBе.щеIlия IIo BoиI{скoMy уIrTy (для гpaждaн,

пpебьIвшoщиx B зallacе, и JIиц, пo.цлех(alциx пpизЬIBy нa Borl{нylo слyжбy);
о Ha;rичие (oтсyгствие) сyдимoсти;
о Haличиe (oтсщствиe) зaбoлlBal{ия, IIpепяTcTByIoщrгo пoстyIIлeниIo нa paбoтy или ее

пpoxoж.цеIrиIo' IIoдTBеp)I(ДoIIIIoгo зaкJIIOчеIIиеМ Ме.цицинскoгo гIpr)к'цrl{ия;
O Свe.цения o МесTе paботьr IIo BI{ешIIIеМy coBМrcTиTеЛЬcтBy;
о Cвe.цения o ПoсЛr.цIlrМ I\,{есTе paбoтьI пo ocIIoBIIoМy МосTy;
о Cве.цения o.цoxoдЕlx, BкJIIoчzuI HДФЛ, IIo МесTy paботьI y.цpyгих paбoтoдaтелей;
о oбpaзoBallиl, yЧrнaя сTеПеIIЬ (кoгдa и кaкие обpазoвaтелЬI{ЬIе уrprжлеrrия зЕlкoнIIиЛ,

IloМrpa .циIUIoМоB' IIaпpaBлeIIио пo,цгoToBки LlЛ}I cIIrциaЛЬIIocTЬ IIo 'ципJIoМy,
квarrификaция пo диплoмy);

o BьrпoлняrMaя paбoтa c llaчaЛa щyдoвoй .цeяTenЬIIoсти (вклroual{ BoeЕIIyIo слyжбy, paбoтy
IIo сoBМестительствy);

. Cве.цения' оo.цеpх(arrlиеся в тpyдовoй кни>кке;

. Bлa,цениe иIIoстpaнIIЬIМи язЬIкutМи и язЬIк€lми IIapo.цoB Poссийскoй Федеpaции;
о ГocyдapсTBеIIнЬIе нaГpa'цЬI' иI{ЬIe IIaГpa'цЬI и зII:lки oTЛиIIия (кем нaгpaхсден и кoгдa).

2.З. ИнфoрМaция, пpe.цсTilBJIяемaя paбoTl{икoМ пpи пoстyпЛеI{ии нa paбoтy' .цoJIжI{a иМеTЬ
.цoкyI!{rIITaJIЬIIyIo фop'y. Пpи зaкшочeIIии Tpy.цoBoГo ,цoГoBopa Лицo' ПoсTylltшoщrе IIa paбoтy, в
сooTвотcTBvIpI co стaтьей 65 Tpyдoвoгo кoДексa Poоcийскoй ФедrpaцИLI TIpeДЪЯBJIяrT:

о пtlCпoPT иIIIИ инoй дoкyме}IT, y,цoсToBrpяIoщий ли.тность;



I

. Tpy.цoBylo кIIиxкy, Зa искJIIочеIIиеМ сJI)ДIaеB, кoГ.цa .цoГoBop зaкJIIoчarTcЯ BпеpBЬIe' ИЛvL

paбoтник IIocTytIaеT нa paбoтy нa ycЛoBияx сoBI\dесTI,ITrЛьсTBa;

. оTpaxoBor оBи.цrтrJIЬсTBo гoсy.цapсTBеIIHoгo пеI{сиoIIнoгo cTpаxoBaЕИЯ'.

О ДoкyN{rIITЬI BoиHокoгo yI{rтa - ДЛЯ вoеннooбязaI{IIьD( и JIиц, Пo'цJlrn€щиx IIpизЬIBy IIa

Booннylo слyжбy;
. Дoкyl\{ент oб oбpaзoвшrvlIl' и (ъlлIа) o квa.пифplKaЦII'lиJIи I{itЛиЧLIи специaЛЬIIьIx зншrий -

пpи IIoсTyпЛrIIии IIa paбory, тpебyrощУro опоциaJIЬIIЬD( зншrий vIЛkl специaльнoй

IIo,цгoToBки;
o cIIpaBкy o IlЕlJIиlIии (oтоyтствии) сy.циMocтии (llли) фaктa yгoJIoBIIoГo IIpеcJIе.цoвания либo

o пprкpaЩеIlии yгoJIoBIIoгo IIpесЛе.цoBaEиЯ IIo pеaбилитиpyloщиМ ocI{oBЕ}IIияМ, BЬЦaIIнyIo

B ПopЯ'щке и пo фopме' кoTopьIr yсTaIIaBЛиBaIoTсЯ федеpa.пьнЬIМ opГalloМ испoлIIительнoй

BЛaсTи' oсyщrсTBJIяIoщиM фyпкции IIo вьrpaбoтке ul przrЛизaции ГocyДapcTBеннoй

пoЛиTики и IIopМaтиBIIo.пptlBoBoМy peГyЛиpoBz}ниIo в сфepе BIIyтprнIIиx .цеЛ' - пpи

пocTyIlлоII:lтkI ъla paбory, cBязalпIyro c деяTeЛЬIIoсTЬIo, к ocyщеcTBjIеIIиIo кoтopoй в

cooTBетоTBии c TpyлoBьIM Кoдексoм, иIIЬIM федоpa.пьнЬIм зaкoнoМ IIr ,цoпycкaloTся Лицa'

иMrloщиe иЛи иMеBIIIие сy,циМocтЬ' пo,цBеpгaloщиесЯ ИIIИ Пo.цBrpГaBIIIиrся yгoлoBIIoMy

IIpеcлr.цoBtlIIиIo.

2.4. B oTдrЛЬI{ьD( сЛ1ruraяx с гIrToМ специфики paбoтьl ТpyдoвьIм Кодекоoм, иtIЬIМи

федеpa.тlьнЬIми Зaкoн€lми, yкaзaми Пpезидентa Poссийокой Федеpaции и IIocTaIIoBЛrI{иЯМи

Пpaвительствa Pocсийcкoй Фeдеpaции Mox(еT пpr,цyсMaTpиBaTЬся неoбxo,цимoсTЬ пprДъяBЛеI{ия

пpи зaкJIIoчrIII{и тpy.цoBoГo .цoгoBopa.цoIIOJIIIитеЛЬIIЬIх ДoкyIvIrIIToB.

2.5. Зaпpещaется тprбoвaть oT Лицa' пoсTyllaющrгo I{a paбoтy, .цoкyМrIITЬI IIoMиМo

пpoДyсIv{oTprнIlЬtx IIaсToящиМ Кo,Цексoм, иIIЬIMи федеpa.llьнЬIМи зaкoнaМи' yкaзaМи Пpезидентa

Poссийскoй Федepaции и пocTaIIoBJIrIIи'IМи Пpaвительствa Poссийокoй Фeдеpaции.

2.6. Пpи зaкJIIoчeнии Tpy,цoBoГo ДoгoBopa BПepBЬIr Tpy'цoBaя кIIижкa И cTpaxoBoе

cBидrTeлЬcTBo гoсy.цapcTBrIIIIoГo пrIIсиoIIнoгo сTpulxoBaния офopМJIяIoTcя paбoтoдaтrЛeМ.

B сщ.нaе oTоyгсTBия y Лицa' пocTylltшoщегo IIa paбoтy, Tpy,цoBoй кIIи)кки B сBязи c ее рpaтoй,
ПoBpеж.цеIIиrM иЛи пo инoй пpиIIиI{е paботoдaтель oбязaн IIo IIиcьMrI{I{oMy зaJ{BлrIIиIo эToгo

лицa (с yкaзallиrМ IIpиIIиIIЬI oTсyTсTBия TpyдoBoй книжки) oфopмить IIoByIo Tpy.цoBylo кI{ижкy.

2.7. Пpи oфopМJlrнии paбoтникa oTДеЛoМ кa,ДpoB (специa;rисTOМ IIo кa'цpaп{' кaдpoвoй

слyжбoй) зaIIoЛIIяoTся щифициpoBaIIнaя фоpмa T-2 <Личнtш кapToЧкa paбoтникa))? в котоpoй в

сooTBoTсTBии о пpr.цyсМoTpенIloй фopмoй oTpФкaIoTся cJlrДyloщиe,цaIIIIЬIе paбoтникa:

1 oбщиr сBе.це}Iия (фa:vrилия, иМя' oTчесTBo, ,цaTa poждrllиЯ' мoсTo poж,цrlIия, гpaж,цaI{сTBo,

oбpaзoвaние, пpoфессия' cTaж paбoTьI, сocToяIIиr в бpaкe, пaсПopTIIЬIe дaнньrе);
. сBr.цrния o BoиI{скoM yIIrTr;
r ДaннЬIe o llpиoмr нa paботy;
r cBrдrнутя oб aTTrcTaции;
r сBr.цrния o IIOBЬIIIIеннoй квa.шификaции;
r сBr.цrния o пpoфессиoнulJlЬIloй пеpепoдГoToBке;
r сBе.цеIIия o llaгpa,цaх (поoщpенияx), пoчrTIIЬD( зBaIIил(;
r све.цeнця oб oTПyскaх;
r сBeдеiIия o сoциElльI{ЬD( гapaIITиЯx;
r cBе,цeния o МrсTr жиTeЛЬсTBa и o кoIITaкTньx телeфoнax.

2.8. B oтделr кa'цpoB Филиaлa coз,цtlloTcя ul xpaIIяTcя оЛr.цyloщие гpyIIIIЬI .цoкyмoIIToB'
coДepх€Iцие.цaIIнЬIе o paбoтникulХ B е,циIIичIIoМ иЛи сBoдIIoМ Bи,цe:

2.8.I ..{oкyпrентьI, co.цеpжaщиr ПrpсoIIaЛЬIIЬlе ДaIIньrе paбoтникoв :
l кOМIIЛексЬI .цoкyI\(lIIToB) сoпpоBoж.цilloщиr llpoцrсc oфopмления Tpy.цoBЬIx oтнoтшений

Пpи IIpиеI\,Iе нa paбoтy, IIеpeBoдe' yBоЛЬIIеIIии;
l кoМIIЛекc мaTеpиtlлoB пo aIIкeTиpoBaIIиIo, TеcTиpoBaIIиIo; ПpoBе,цeI{иIo сoбесе.цoвaний о

каl{.циДaТoM IIa'цoDкIIocTЬ;
r пoддинIIики и кoпии пpикtшoB фaспopяжений) пo кa'цpulм;



r ЛичнЬIе,цeлa и TpyДoBЬIe кIIиxки;
. ДrJIa, coдep)кalцие oснoBal{ия к пpикaзy IIo ЛиlIIIoМy сoсTttBy;
l .цlЛa, сoдrpх(zшцие I\,{aTrpиaJIЬI aтТrсTaций paбoтникoв;
t,цlЛa, coдrp)кarциr MaTrpиaЛьI слyжебньпс (внрpенних) paсcледoвшrий;

сIrpaBoчIlo-инфopмaциoнньй бшrк.цaнньпl IIo пrpсoнaJly (кapтoтеки, жypнa.пьI);
r пo.цЛинIIики и кoIIии OTчетIIЬDL aIIaЛиTиЧrскI{x и оIIpaBolIIIЬIx ]\,{aтеpиaJIoB' Ilrpr.цaBaеМЬIx

pyкoBo.цсTвy Филиarra' pyкoBo.щиTrJIяМ cтpyкTypнЬIx и иIlьD( B}IyЦpеIIIIих Ilo,цpaз,целений;
r кoпии oTЧеToB' IIiшptlBJIяеМЬD( B гoсy.цapcтBrIIIIьIr opгaIIЬI оTaтиоTики' II€шIOгOBьIе

инcПrкции' BьIIIIrcToЯщиr opгaIIЬI yIIpaBЛrHvIЯ уI Дpyгие rIpr)к.цеIIия.

2.8.2..{oкyментaция IIo opгallизaции paбoтьI сTpyктypнЬIx IIoдptBДелений:
r пoлo)кeЕIl{я o cTpyкTypIIЬIх пo.цpaз'целoниD(;
r дoЛ)кнocTtIьIе иIIоTpyкции paбoтникoв;
r IIpикaзы' pacпopflкеIlllя и иIIЬIе opгallизaциollнo-paспopя.циTrЛЬIrЬIе .цoкy]\{ентьl (aктьl)

pyкoBoдоTBa Филиa.пa;
r .цoкyI\,lеIITЬI IIJI:lI{иpoButIIия' уIrTa, aнaлизa и oTЧоTIIocTи Пo Bollpoсztм кaдpoвoй paбoтьI'

III. opгaнизaЦия oбpaбoтки IIrpcoнiUIЬIIЬD( .ц1шIIIЬD( paбoтникoв

3.1. oбpaбoткa ПrpсoнrшIЬIIЬD( ДtIIIIIЬD( .цoJDкIIa ocyщrстBJIяTЬcя с сoблro.цением пPиIIциII0B и

пptlBил, IIpеДycмoTpеHIIЬIx ФедеpaльнЬIM Зtlкoнoм. oбpaбoTкa пrpсoEaлЬIIЬD( .цaнIIЬD( ДoIIyскarTся B

олr.цyloщиx оJIrIa'ж:
1) oбpaбoткa IIеpсoнttЛЬIIЬD( .цtшII{ЬD( oсyщесTBJIяrTcя c сoгJIacи'I оyбъектa пopcoIIЕ}ЛьIIЬD( .цtшIIIЬТx

нa oбpaбoткy егo IIepсoнt}ЛЬItЬD(,цIшIIIЬD(;
2) oбpaбoTкa пepcoнtlJIЬIIьD( ДIIIIIIЬD( неoбхoдимa ДJIя дoсTи}кrIII{я целей, IIprДyсМoЩoIIнЬIx

Ме)кДyIIapoДIIЬIivI ДoгoBopoМ Poссийcкoй Федеpaцu|И' уIЛуI зulкolloМ' ДJIя oсyщrстBЛrIIия и BЬIПoJIIIeI{ия

Boзлo)кеIIнЬD( зaкoнoдaтелЬсTBoм Poссийскoй ФедеPaЦии нa ollеpaTopa фyнкций, пoлнoмочий и

oбязaнностей;
3) oбpaбoткa ПrpсoЕtlJlЬнЬD( .цtl}IIIЬD( ноoбxo,цимa ДIIЯ ocyщeсTBлeIIия IlpttBocy.ция' испoЛIIrния

cyдебнoгo aктa' aкTa .цpyгoгo opгalla иIJIи| ДoЛxGIoсTIIoгo Лицa' пoдJIе)кaщих испoJII{eниIo B

сooTBrтоTBии с ЗaкoнoдaTrЛьcтBoм Poссийскoй ФeдеpaЦтr'Ioб испoпнитrJIьIIоМ IIpoизBo.цcтве (дa.пее -

испoлIIrние оyдебнoгo aктa);
4) oбpaбoTкa гIеpсoIIttлЬIIЬD( .цaнIIЬD( неoбxoДtмa ДЛЯ иcпoЛIIrнI{я IIoЛIIoмoчий федоpaлЬI{ЬD(

opгtllloB иcIIoЛIIиTeЛьнoй влaсти' opгtllloB гoсy,цapсTBrIIIIЬD( внебroДжеTIIьD( фoндoв, испOJIIIиTOЛЬIIЬD(

opгtllloB гocy.цapсTBеннoй Bлaсти cyбъектoв Poссийскoй Федоpaции' opгaltoB MеcTIIoгo

сaМoyIIpaBлеIIия уI фyнкций opгaнизaций, yчacTByIoщиx B IIpr.цocTaBЛrIIии сooTBеTсTBrнI{o

гocyДapстBoIIIIЬIx и МyIIицитI.IJIЬIIЬD( yолyг' пpе.цyомoTprIIIIЬТx ФедepaльнЬIМ зЕlкoнoм oт 27 иroля 20l'0

гoдa ]t210-ФЗ ''oб opгallизaции пpe.цocTaBлrIIи,I гocy.цapоTBrIIIIЬD( и MyIIициIIaЛЬIIЬD( УCЛУT'', BкJIIoЧttя

pегиcTpaциro сyбъектa пrpcoн:tJIЬIIЬD(,цaнIIЬD( IIa е.циIIoМ пopтitЛo гoсy.цapcTBrIIIIЬIх и МyIIициIIaЛЬIIьD(

ycJIyг и (или) peГиoIIurjIЬI{ЬIx IIopтaJIaх гoоyДapcTBrIIHЬD( и MyIIIrципtlЛьIIьIx ycЛyг;

5) oбpaбoткa пеpcoIIaJIЬIIЬD( .цIшIIIЬD( неoбxo.Щ,rмa ДIIя иcпoJIIIoIIия .цoгoBopa, стopoнoй кoTopoгo

либo вьгoдoпpиoбpеTaTrлrМ иЛи пopуIитоJIoM IIo кoTopoп,Iy яBJIяеTоя сyбъект IIopcoIraльIIьD(,цaнIIЬIx'

a Taк}I(е дJIя зaк.TIIoчrIIи'I дoгoBopa IIo иIIициaTиве сyбъектa пrpсoIIaЛЬIIьD( .цaнIIьD( иЛи .цoгoBopa, пo

кoTopoцy сyбъект IIеpсoнaЛЬIIЬD(,цaHIIЬD( бyлет яBJIяTЬся BЬIГo.цoпpиo6pетaтелrм иJIи IIopyЧиTrлеM;

6) oбpaбoткa пеpсoнttЛьIlьD( ДtIIIIIЬD( неoбxo,цимa ДIтЯ ЗaIциTЬI жизIIи' здopoBЬя иJIи иIIЬD(

)кизIIrннo B1DкIIЬD( иIITrpесoB сyбъrктa [rpсoнaльIIЬD( ,цtшIIlЬD(' lcJIи пoЛrIrIIиr сoгЛacия сyбъектa

пrpcol{ajlЬнЬD( дaIIIIЬD( I{rBoзМo}кнo ;
7) oбpaбoткa rrеpсollaЛЬнЬD( .цaннЬD( неoбxo,цимa ДIIЯ осyщrсTBJIrIIия IIpЕlB и зaкoнIIЬD( и}ITrprсoB

oпеpaTopa I,Iли Ц)еTЬI{x лиц либo,цЛя дoсTшкeния oбщеcтBgtlнo знaчимЬIх целeй IIpи yсЛoBии, Чтo Пpи

эToМ IIr нapyПIzшoтся IIpaBa и свoбoдьr сyбъeктa пepсoнurльI{ЬD(,цaЕIIьD(;
s) oбpaбoткa пepсoIIaлЬItЬD( .цaнIIЬD( нeoбxoдимa ДIIЯ ocyщrcTBЛellия пpофecсионarrьнoй

.цеяTеJIьII6gти }(ypнaJlkIcTa И' (или) зaкoннoй ДrяTrЛЬIIocTи сpe.цcTBa Maccoвoй инфоpмaщии либо

нa}"rной' лиTepaTypнoй или инoй твopнеcкой.цеяTrльIIoсTи IIpи ycJIoB}Iи' ЧTo IIpи эToI\d IIе }rapylПaloTся

пpaBa и зЕlкoнIIЬIе и[ITrpeсЬI cyбъeктa [rpcoIIaJIЬIlЬD(,цaнIIЬD(,



oбязaтельнoМy paскpЬIтиIо B cooTBеTсTBии с федеparrьнЬIм зaкol{oМ.

З.2. ocoбеннoсти oбpaбoтки сIIециaJIЬIiЬD( кaTrгopий IIepсoIIЕlJIЬньD( .цaIIHЬD(' a Taк)кr

биомeтpиuecкLlx пepсoIIaJIЬIIЬD( 'цtlIIнЬD( ycTttIItlBлиBaIoTся cooтBrTcтBrIIнo сTaTЬяMи l0 p' 11

ФедеpaльнoГo зaкoнa o IIеpоoIIaJIЬIIЬD('цaнIIЬD(.

3.3. oпеpaтop BIIpaBr IIopуIиTь oбpaбoткy пеpcoIIaJIЬIIЬD( ,ц:ш{IIьD( Дpyгoмy JIицy с оoГлaоI.[я

оyбъeктa ''еpоЪ"a,'uIIЬD( .цaнIIЬD(' есЛи иIIoo нe пpo.щycмoTpенo федеpaJIЬIlЬIМ 3aкolloм' I{a ocIIoBaIIи}I

зaкJlloчarМoгo c эTиI\,1 JIицo]\,I ДoгoBopa' B ToМ tIисЛе гocy.цapcTBеIll{oгo иJIи MyI{ициIIaJIьI{oгo кoнтpaкTa'

либо пyгем IIpиIIяTия гoсy.цapcTBеtlнЬIМ иЛи МyIIициПIIJIЬIIЬI]\{ opгalloм cooтBrтоTByloщrгo aктa (дaлeе -

пopгIениo oпrpaтopa). Лицo, ocyщесTBJU{Ioщее oбpaбoткy пrpсoIIaJIЬtIЬD( ДaIIIIьf,x пo IIopуIrниIo

oфu.,opц oбязaпo оoбшoДaть IIpиIIциПьI kI IIpilBиJIa oбpaбoтки пеpоoнaJIЬIIЬD( дaIIнЬD('

Пpr.цyоМoтprllнЬIе ФедеpaльнЬIм зaкoЕoм. B пopуrrllии ollеpaTopa,цoJDIсIЬI бьrть oпpе.цrJIенЬI пrprчrllЬ

дЬйствий (oпеpaций) с ПrpcoнaJIьIIьIMи .цtlHHьIми' кoтopЬIr бyлyт сoBrplпaTЬcя ЛицoM'

ocyщeстBJUIIощиМ oбpaбoткy пеpcoIIaJIьIIЬD( .цtl}IIIЬгx, и цели oбpaбoтки' .цoJIжI{a бьrгь yстaнoBленa

oбязaннoоTЬ тilкoгo лицa оoбrподaть кoнфидrI{циaJIЬIIoотЬ IIеpоoн{rлЬIIЬD( ДaннЬD( и обеопечивaть

безoшacнocTЬ IIеpс9нЕ1JIЬIIьD( .цaI{IIЬD( пpи иx обpaбoтке' a Taкжl ,цoJIжIIЬI бьrгь yкaзшrьr щебoвaния к

зzuците oбpaбaтьIвaеМЬIx IIepоoнt}льI{ьD(,цaнIIЬD( B сooTBrTcTBии сo cтaтьей 19 Фrдеpa;lьIloгo зtlкoЕa.

3.4. Лицo, oсyщесTBJIяIoщее oбpaбoткy IIеpoOIIaJIЬIIЬD( .ц{шIIIЬD( IIo пopуrellиIo oПеpaтopa' нr

oбязaнo IIoЛrIaтЬ coГЛaсие сyбъектa IIеpсoнrrЛьIIЬD(,цzшII{ьD( нa oбpaбoткy rГo IIrpсoн€lJIЬIIьIx,цtшIIIЬD(.

3.5. B cЛ)rtlaе' есJIи o[IеpaTop пoprrarT oбpaбoткy пrpсoIIiUIЬIIьIx .цaнньIx 'цpyгoMy JIицy,

6TBеTSтBеIIII6сTЬ пepr'ц сyбъектoм IIrpсoнaJIЬнЬD( .цaI{IIЬD( зa.цейотвия yкaзaIIIIoгo JIищa неоеT ollеpaTop.

Лицo, oсyщестBJlяIoщrе oбpaбoткy IIеpcoнaлЬIIЬD( .цtШIIIЬD( IIo пopyIrIIиIo ollopaTopa' нlcеT

oTBеTсTBeIIIIoсTЬ пеprД ollopaTopoм.

3.6. oпеpaтop BПpaBе oсyщесTBJIять без yBедоМЛrIIиЯ yIIoлIIoМoЧrнIIoГo opгalla пo ЗaIциTе IIpaB

сyбъeктoв пеpсoIIaJIЬlIьD(.цaннЬD( oбpaбoткy пepсoIIaJIЬIIьD( ДZIIIIIьD(:

1) oбpaбaтьlBarMЬD( B сooтBетсTBии c TpyДoBЬП\,I ЗaкoIIoдaTeлЬcTBoM;

2) пoлyяеIII{ЬD( oпopaTopoМ B сBязи о зaкJIIoчrIIиrм дoгoBopa, cTopoнoй кoтоpoгo яBJUIOTоя

сyбъeкт ПrpcoнaлЬI{ЬD( ,цtшIIIЬDt' есЛи IIopсoнttJIЬIIЬIr ДaIIIIьIе нr pacПpocщtlllяIoTся' a тaкх(е IIr

IIpе,цoотaBJIяIoтся тprтЬим лицtlМ без сoглaсия cyбъeкTa IIеPсoнЕIJIЬIIЬD( ,цaнIIЬD( и испoЛЬзyloTcя

oпrpaТopoМ искJIIoIIиTеJIЬIIo NIЯ исIIOJIIIеIIиJI yкtlзtlElloгo дoгoBopa и зtlкJIIoчrIIиJl дoгoBopoB с

оyбъектoм IIepсoнaJIЬIlЬD( .цIшII{ЬD(;
3) сдeлaнньтx cyбъектoМ IIrpсoнtlJIЬIIЬIx,цaнIIЬD( oбщедoстyпIIЬIми;

4) вклIоuaroщиx B себя тoлькo фarvrиrшrи' иМeIIa и oTчrсTBa оyбъrктoв ПоpcoнttJIЬIIЬD( ДilIII{ьD(;

5) неoбxoдrl\{ЬIx B цеJID( oдIIoкpaTIIoгo пpoпycкa cyбъектa IIеpсoнaJIЬнЬD(,цaнIIЬD( IIa TеppиTopиIo'

нa кoтopoй нaxo,цI,ITся oпrpaTop, иJIи B иIIЬD( aIIaЛoгlIчI{ЬТx цrJIяХ;
6) иньrх IIеpсoнaJIЬIIЬD( дaIIIIЬD(, пpe.щycмoTpel{IlЬIx ФедеpaльнЬIп,I зaкolloМ.

З.1. О6pa6oTкa пrpcoнzlJIЬIIьD(.цa}IIIЬD( paбoтникoB opгallизyется oпеpaTopo]\,I B сooTBrTстBии сo

cхeмoй 1:
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3.8. Bоe пrpсoнaлЬIIьIе.цaнIIЬIе paботникa оЛoдyеT ПoJIуIaTЬ y IIrгo ctlМoгo. Еcли пеpcoнaЛьI{ЬIе

,цIшIIIьIе BoзМoжIIo IIoJтгIиTЬ ToJIЬкo y щетьей сTopoIIЬI, тo paбoтник,цoЛжеIr бьrгь редoМлrII oб этoм

зapallее B IIисЬМеIIнoй фopмe и oT нeгo .цoDкI{o бьrть пorгуrello ПисЬMeнI{oe сoгJlacие. ,{oлжнoотнoе
лицо paбoTo,цaTrJlя oбязaнo сooбщить paбoтникy o цoJUIx' пpr.цIloЛaгarМьIx исToчIIикtlx и спoсoбax

ПoЛrleниЯ IIеpоoIIaJIЬIIЬD( .цtшlIIЬD(' a TaЮI(o o ПocЛе.цсTBlltrx oTкaзa paботникa дaTЬ IIисЬмеIIIIое

сoгЛacиr IIa иx IIoJIгIеIIие.
3.9. Paбoтo,цaTrЛЬ IIе иМrеT ПpaBa IIoJryIIaTЬ и oбpaбaтьIBaTЬ IIrpсoIItlJIьIIЬIе .цaнIIЬIе paбoтникa o

eгo paсoBoй, нaциoнaJьIIoй пpиIIaдЛr)IGoсTи' Пoлитичecкиx BзгJIя.цtlx' prлигиoзIlьпr и филocофскиx
yбежденияx' сocтoяIlии здopoBЬя' иHтиМнoй rкизни' зa искJIIoчеIIиеМ сЛyчaеB' Пpr.цycМoTpенIlЬIх B

чaсTи 2 cтaтъll l0 ФедеpaльIloгo зzlкoнa о ПrpсoIItlJIЬIIЬD( ,цaI{IIЬIx, B тoМ tlиcЛr B слyчaе, rсЛи:
З.9.I. oбpaбoткa пopcoнtlльIlЬD( .цIшIIIьD( ocyщесTBJUIrTся B cooTBеTcTBии c зaкoнoДaTелЬоTBoМ o

гoсyдapсTBенной сoциaJIЬIIoй пoмoщиl TPУДoBЬIМ зzlкoнo.цaTeЛЬсTBoM, Зaкoнo.цaTеЛЬсTBoM Poссийскoй

Федеpaции o пеIIсияx IIo Гoсy.цapcTBеI{IIoI\dy Ilol{cиoннoМy oбrспoчollиIo' o TpyдoBЬD( Пrl{сияx.

з.9.2. oбpaбoткa IIеpсoIIaJIЬIIьD( ,цtlнtlЬD( неoбxo.цимa ДЛЯ зaщитЬI )IсизIIи' з,цopoBЬЯ или инЬIx

)lшзIlrннo Ba)кIIЬD( иIrтеpесoB сyбъrктa IIеpсoIIajIЬIIЬD( дaIIньтx либo )кизIIи' З.цopoвЬЯ или инЬIx

)I(изIIrннo BzDкIIЬD( иIITоprсoB дpyгиx Лиц и IIoЛrrrIIиo coГJlaсия оyбъектa пrpcoIIaЛЬIIЬD( ДaннЬD(
нeBoзMo)кнo.

з.9.з. oбpaбoткa ПrpсoIIaJIЬIIьD( .цil}IIIЬD( oсyщесTBJIяeTcя B МoДикo-пpофилaктинескиx цlJIях' B

цeJIяx ycTztнoBJIеI{ия мr.цициIlскoгo .циttгIloзa' oкtlзtll{ия Mo,цициIIскиx и Мr.цикo-coциЕrлЬIlЬD( yсJIyГ IIpи
yсJIoBии' чTo oбpaбoткa ПеpсoIIaЛЬнЬD( .цaнIIЬD( оcyщесTBJIяrTcя JIицoМ' пpoфеоcиolltlJlЬtlo
зallиМtlroЩимcя мrдицинскoй .цояTеJIЬIIoсTЬIo и oбязaнньrпл B cooтBrTсTBии c зaкoнo.цaTrЛЬcTBol\,1
Poсоийcкoй Федеpaции сoxpaIIяTь вpaнебнyto тaйну.

з.9.4. B слуraяx' I{oпoсprдсTBеIIнo cBязtlIIIIЬD( c BoIIpoсtlMи тpyДoBЬIх oTIIo[IrIIий, в сooтвеTcTBии
сo cT. 24 КoнcтуITyции PФ paбoтoДaTrJlЬ BIIpaBr IIoл}пIaтЬ и oбpaбaтьвaтЬ .цiшIIIЬIr o ЧaсTIIoй жизни
paбoтникa тoЛькo с rгo ПисЬМеIIIloгo сoгЛaсия.

3.10. CyбъrкT пеpcoнttлЬIlЬD( .цaнIIЬD( IIpиIIиМarт prIIIеIIиr o Пpr.цостtlBJIении егo IIоpсoнt}JTЬнЬгx

.цaнIIьIх и дaеT coгJlaсие IIa иx oбpaбoткy свoбoднo, свoей вoлей и B сBorм иIITrpеcе. Cоглacие нa
oбpaбoткy пrpcoнitJIьIIЬD( дaнIrЬD( .цoDкI{o бьrгь кoIIкpoTI{ЬIм, инфopмиpoBaIIIIЬIM и coзIIaTrЛЬIIЬIМ.
Coглaсие нa oбpaбoткy пеpcoнttЛЬIlЬD(.цIшIIIЬD( Мo)I(rT бьrть.цшro сyбъектом IIеpсoнztJIЬIIЬD(.цaIIIIЬfx иЛи
егo IIpr,цcтaBиTелеМ в rпoбoй пoзBoJUIIoщей пoдтвеp,цитЬ фaкт его IIoлyЧrIIия фopмe, rcли иIIoe нe
yсTalroBлrнo фeдеparrЬнЬIМ зitкoIIoM. B олуraо lloлуrеrrия coгЛacия нa oбpaбoткy пеpсoIIaЛЬIIЬD(

.цaII}Iьtx oT пprдсTaBиTе:Iя сyбъектa поpсoIIaJIЬIIЬгx ,цaI{IIЬD( пoЛI{oмoтlllя,цzlнIloГo IIpеДсTIIBиTеJUI lra Дaчy
сoгпaсия oT иМrIIи оyбъектa пepоoнuUIЬIIЬD( .цaнIIЬD( IIpoBrpяIoTоя ollеptlTopoМ.

3.l l. Coглaсие IIa oбpaбoткy ПrpоoнaлЬIIЬD( .цaнIIЬD( мo)Itет бьrть oToзBtlнo cyбъектoм
пepcoIIaJIЬIIЬD( .цaнIIЬD(. B олуraе oTзЬIBa сyбъектoм пrpоoIIaЛЬI{ЬIx .цaнIIЬТx сoГJIaсия нa oбpaбoткy
IIерсoIIaлЬIIьD( .цЕIIIIIЬD( ollrpaTop BпpzlBе пpoДoЛ}кить oбpaбoткy ПrpсoнtlЛЬIlЬD( ,цaЕIIьD( без сoглacия
оyбъeктa пrpcoЕaпЬIlЬD(,цaнIIЬD( пpи IIurлитIии oсIIoBЕ}IIий, yкaзaннЬD( B ПyIIкTax2 - 11 чaоти l стaтьи 6,
чaсти 2 cтaтьu 10 и чaоти 2 cтaтьут l 1 Федеpa.пЬlloгo зtlкoнa o поpсoIIaЛьIlЬD( ДIIIIIIЬD(.

З.|2. О6язaннocтЬ пpe.цoстzlвиTЬ ,цoкaзaTrлЬсTBo IIoJIytIеIIия сoглacия cyбъектa ПrpоoнaлЬIlЬIx

.цtшIIIЬIx нa oбpaбoткy rгo IIepоoнtlJIьIIьD(,цaннЬD( иЛи ДoкaзaTrЛЬcTBo IIaJIичия oонoвarrий, yкaзaIIIIЬD( B
IIyIIкTzlх 2 - |1 чaоти 1 стaтьи 6' нaсти 2 cтaтьи 10 и чacти 2 cтaтъи ll ФeдеpaлЬIloгo зilкolla o
ПepсoнЕшIЬIIЬD(,ц:шI[IЬD(, BoзJIaгaeTоя IIa oПrpaTopa.

3.13. B слy.Iaяx' пpе,цycМoTpeIIIIЬIх федеpa;lьньIм Зaкoнoм, oбpaбoTкa IIеpсoнilJIЬIIЬD( ,цaнIIЬIx
oсyщrстBJlяrтcя ToлЬкo с сoгJIaсиЯ B письменнoй фоpмe сyбъeктa IIеpсoнaлЬIIЬD( ДaнIIЬIх.
PaвнознaчнЬIм сoдep)кaщемy сoбственнoprпIylo ПoДIIисЬ сyбъeктa пеpсoIIaлЬIIЬD(.цIшIIIЬD( сoглacиIo B
пиcЬМrllнoй фopме нa бyма:кнoМ IIocI{ToЛе пpизнaеTся сoгЛaсие в фopмо эЛекTpoIIнoгo дoкyМrIITa,
IIoДписtшIIIoгo B сoоTBеTсTBии c федеpaльIlЬIМ зaкoнoм эЛrкТpoннoй пoдписЬIo.



З.I4. Coглaсие B пиоьменнoй фopмо сyбъоктa пrpоoнaлЬIlЬТх .цaнIIЬIx Ha oбpaбoткy rгo

IIеpс0IIaльIIЬD( .цZшIIIЬD(,цoJIжIIo BкJIIOЧaTЬ B cеoя' B чacTIIoоTи:

1) фaмилиIo' иМя, oTчесTBo' a..цpеc оyбъектa Пrpсol{t}лЬtlЬD(,цaнIIЬD(, IloМоp oсIIoBIIoгo .цoкyI\,IенTa'

y,цoсToBеpяIoщегo егo ЛичIIoсTЬ, сBr.цrниJI o .цaTе Bьri]aIIи yкшaIIIIoГo .цoкyмrIITa и BЬЦaBIIIеМ rГo

opгal{e;
2) фaмилиro, иМя' oTчlсTBo' aдprо пprДстaBиTrJIя сyбъектa ПеpсoIIaлЬIIЬD( дaIIньD(' IloМep

ocIIoBIIoГo .цoкyI\(rIITa' y.цoсToBrpяIoщегo rгo личtlocтЬ, сBe.цеIIия o ДaTe вЬЦaчи yкaзaIIIIoгo 'цoКyl\,rrнтa

И BЬIДaBIIIем rГo оpгallr' pекBизитЬI .цoBrpеI{IIoсти уIIIJД инoгo .цoкyI{eIITa' пo.цTBepхqцaющeгo

IIoлнoMoЧия эToгo Пpедcтaвителя (пpи пoЛгIrIIии сoГЛaоия oT Пpr.цсTaBиTrJIя оyбъектa ПrpсoIIaJIЬIIЬD(

дaнньrх);
3) нaименoBztIIие или фaмиЛиIo' иМ'I, oTчесTBo и a'цpоc oПrpaTopa' IloЛ).llaloщrгo coгJlaсиo

cyбъектa ПepсoнttJlЬIlЬD( .цaнIIЬD(;
4) цrль oбpaбoтки IIrpсoEttЛьIIьD( .цaнIIьD(;
5) пrprчеIlЬ IIеpсoнaJIЬIIЬD( .цaнIIЬD(' IIa oбpaбoткy кoTopЬIх .цarтcя coглacиr оyбъектa

IIеpсOIIaJIьIIЬD( ДaнIIЬD( ;
6) нaимrнoBallиr или фarvrиЛиIo' имя' oтчесTBo kI aДpec Лицa, ocyщrстBJUIIoщrгo oбpaбoткy

пrpсoIIaJIЬI{ЬD( ,цaнIIЬD( IIo пopгIrниIo oпrpaTopa' есJIи oбpaбoткa бyлет Пopr{rlla тaкoМy JIицy;

7) пepеvень действий о пepсoнi}JIЬIIЬIМи .цIшIIIЬIМи' IIa coBrpшIrIIие кoTopЬIx ,цaетcя coгJlaсиe,

oбщee oписaIIие испoЛЬзyrМЬD( oпеpaTopoм спocобoв обpaбoтки пepсoIIaЛЬньD(.цzшIIIЬD(;

8) cpoк, B TечrIIиr кoтopoгo дейcтвyет сoгЛaсиe сyбъектa пepсoIIirлЬIIЬIх дtlIIIIЬIx' a Taкжe спoоoб

егo oTзЬIBa' ecли иIloе IIе yсTa}IoBЛенo федеpалЬIIЬIМ зtlкolloМ;

9) пoдпись сyбъектa пrpcoнaJIЬIIьD( .цIшIIIЬD(.
3.15. Поpядoк IIoЛгIеIIия B фopме эЛrкTpol{нoгo .цoкyMrI{Ta сoГлacия cубъeкTa пеpоoнЕlЛЬнЬIx

.цtшIIIьD( нa oбpaбoTкy rгo IIepcoнaJIЬIIЬIx .цiшI{ЬD( B цеJID( пprдocTtlBлеIlия гoсy,цapсTBеIIIIЬD( и

MyI{ициIIaльIlЬIx УсЛУг, a Taк)кr УслУг, кoTopЬIе яBJUIIoTся неoбxo.цимЬIми и обязaтельнЬIми .цЛя

пpе.цoсTtlвлеIIия гoсyДapсTBlIIIIЬIх '1 МyIIициПaЛЬIIЬD( УcпУг, yсTaII.lBЛиBarTся ПpaвительcTBoМ

Pocоийcкoй Федеpации.
3.16. B сЛуIar Еrдrеспocoбности сyбъектa rrrpco}IrrЛЬIlЬТx ,цaI{I{ьIx coгЛaсиr нa oбpaбoTкy егo

пrpсoнaЛьIIЬD( ,цIшIIIЬD( .цaoT зtlкoнньй пpедсTЕlBиToJIЬ cyбъектa IIеpcoнttЛЬIIЬD( ,цIШ{IIЬD(.
з.I.7 . B cЛуIaе сМrpTи сyбъeктa пepсoнaJIЬIIьIx ,цtшIIIЬ,Ix сoгЛaсие нa oбpaбoткy rгo IIrpсoн{lлЬHЬD(

дaHнЬIx ,цtlloT IIaсJIедIIики сyбъектa пеpсoнu}ЛЬIIЬD( .цt}ннЬD(, eсJIи Taкoе оoГJIaсие не бьrлo Дaнo

cyбъектoм пrpсoIIaЛьIIЬD( .цIшIIIЬD( пpи еГo )кизIIи.

3.18. ПrpсонaльIIЬIе .цtlннЬIе мoГyt бьrть пoлуrrнЬI oпеpaTopoМ oT Лицa' IIе яBJUIIoщrгoся

сyбъeктoм пepcoIIaЛЬIIьD( ,цIшIIIЬD(, ПPИ yоJIоBии Пpe.цocтtlBЛеIlия ollеpaTopy Пo.цTBеp)кдrIIия IIaJIиЧия

oонoвшrий ' ) . к a зa I I I I Ь I xBпy I I кT i l x 2 - I | чa cTи1c тa тьи6 , яa c ти2c тa тъп10ичaоти2c тa тъу l 1 , 1
Фeдеpaльнoгo зaкoнa o пrpcoIIaJIЬIIьD( дIIIIIIЬD(.

IV. Cбоp, хpiшIоIIие, Пpе,цoстtlBЛrllие и пrpе,цaЧa пrpсoнitIIЬIIЬD( ДzlIII{ЬD(

4.1. ПеpсoнtшIЬIIЬIе ДaIIIIЬIе paбoтникoв сoбиpшoTся, oбpaбaTЬIBtlloTcя и хpaIIяTcя B cooTBеTсTBии

с IIaоToящим Пoлoжениrм и ФедеparrЬIIЬIМ зaкolloМ B oTДrЛе кa.цpoB.

4.2. Пеpоoнa.rrьньrе .цtшII{ЬIr paботникоB Moгyt oбpaбaтьrвaTЬся' B тoм tIисJIe сoбиpaться,

xpaIIиTЬcя и oбнoвляться с исПoЛЬзoвtlllиg\,l и бeз исIIoJIьзoBaIIия сpеДcTB aBToMaTизaции' кtlк нa

бyмa;кньгх IIocиTrJIяx' т€lк и B электpoшIoм Bидe (в лoкa.rrьнoй кoмпьтотеpнoй сети Филиa.пa).

4.З. P,cли пrpcoIIaJIЬIIьIе .цaЕIIьIr IIoЛytIеIIЬI IIr oT сyбъeктa пrpсoнiUIЬIIЬD( .цaнIIЬD(' ollеpaтop' зa

искJIISЧSIIиеМ cЛгIarB' IIpедycMoтpeIIIIЬD( чacTЬIo 4 cтaтьpт 18 Фeдеpa.пьнoго зЕlкoн&, Дo IIaчaJIa

oбpaбoтки Taкиx IIеpооIIaJIЬIIЬD( .цaнIIЬD( oбязшr IIpr.цoсTaBиTЬ сyбъектy ПepсoIIaJIЬнЬIx ДIIIIIIЬD(
cЛе.цytoщylo инфopмaциro :

1) нaимeнoBЕtIIие пибo фaмиЛvIЯ)vI|vIЯ) оTчrсTBo и a'цprс oпrpaтopa или oгo Пpe.цсTaBиTеJUI;

2) цель обpaбoтки IIеpcoнi}лЬнЬD(.цilI{ньD( и ое пpilBoBor ocнoBallиr;
3) пpeдпoлaгaеMЬIe пoЛЬзoвaTrли IIepсoIIaЛЬIIЬD(,цzilIIIЬIx;
4) yстaнoвJIrIIIIЬIе ФедеparrьнЬIМ зtlкoнold o IIеpоoнaJIЬIIЬD( .цaIIIIЬD( IIpaBa сyбъектa пrpсoI{aJIЬIIЬD(

,цaIIIIЬгx;
5) иcтo.rник IIoJIrIrIIия IIеpcoнirЛьI{ЬD( .ц€шIIIЬD(.
4.4' Пpп IIpeДoстaBлeIIии IIepсoIIaЛьIIЬD( .ц€шIIIЬD( paбoтникa paбoтoдaтrЛЬ Дoлжен оoбrло.цaть

3) нaименoBztIIие или фaмиЛиIo' иМ'I, oTчесTBo и a'цpоc oПrpaTopa' IloЛ).llaloщrгo coгJlaсиo



-

I

сJIe.цyIoщиr TpeooBaIIия :
4.4.I, Hе оooбщaть пrpcoнaJIЬIIЬIе дtlIIIlЬIe paбoтникa щетьей стopoнr без письмeIIIIoгo сoглaсия

paбoтникa, зa искJIIoчrIIиeM сЛyIIarB' пpедyсМoTpеIIIIЬD( ФедеpaльнЬIM зaкoнoм' B ToM числr кoг.цa Этo
нeoбxoд,tмo B цеJIяx пpr.цyпpr}к.цеIlия yгpoзЬI )I(изI{и и з.цopoBЬIo paботника' a TaЮкr B иIIЬIx сЛ)r[laяx'
yоTaIIoBЛrнньпr федеpaJIьI{ЬIМи зtll(oнitМи.

4.4.2. Hе сooбщaтЬ llеpсoнirЛЬнЬIo.цtшlIIьIе paбoтникa B кoмMrpчеоких цrJIяx бrз егo IIисЬМенIIoгo

сoгЛaсия. oбpaбoткa IIеpсоIIaJIьIIЬIх ДilIIнЬD( paбoтникoB B цеJUD( IIpoдBи}кrниJI ToBapoB, paбoт, ycЛyг

IIa pЬIIIкr IIyгеМ oсyщeсTBлrIIиJI IIpяпdЬD( кoIITtlкToB с IIoTеIIциtLJIЬIIЬIМ пoщебитеЛrМ с пoМoщЬIo

сpeДcTB cBязи .цoпyскarтся ToЛЬкo с егo IIpo.цBapитejIЬIIoгo сoгЛacия.
4,4.з. ПpедyпpедитЬ Лиц' IIoЛrIиBIIIиx ПеpсoнaЛьIIЬIо .цuшIIrЬIr paбoтникa' o ToМ' чTo эTPI .цzшIIIьIr

Moгyг бьrть испoлЬзoBaIIЬI ЛиIпЬ B цlJIях, ДJIя кoTopЬD( oни сooбщены, и тpебoвaTь oт эTI.tx JIиц
пoдТBеp)кДеHиr ToГo, чTo эTo пpaBиЛo соблroденo. Лицa, IIоJI)пII,IBIПие IIepсoIIaJIЬIIЬIr .цa}IIIЬIe
paбoтникa, oбязaньr сoблro.цaть pе)киI\,l секpeTIIoсTи (кoнфидеIIциirлЬIIoсти). ,{шrнoе Пoлorr<еIlиr IIr
pacпpocTpulllяется нa oбмен пrpсoIIajIЬIIЬIMи дtlII}IЬIми paбoтникoв B IlopЯ.цкr' yсTaIIoBлeIIIIoМ

федеpaльнЬIМи зtlкoнtlМ}I.
4.4.4. oоyЩeствлягь гIepeДaчy пrpcoнu}лЬIlЬIх ,цtшII{ЬIx paбoтникoв B пpеДeЛzж Филиалa в

cooTBrTcTBиlI c нaсToящиI\,{ Пoлorкениoм.
4'4.5. PaзpеIпaть ДoсTyП к Пepоoнi}лЬIIЬIМ .цIшIIIЬIМ paбoтникoв ToЛЬкo спrциaЛЬIlo

yпoлIIoМoчrIII{ЬIм лицalu' IIpи эToN,r yкiBaIrHЬIе JIицa ,цoЛжIIЬI иМоTЬ пpaBo IIoJгrIaTЬ ToлЬкo Tr
пrpcoнaль}Iыe.цaнI{ЬIr, кoTopЬIe неoбxo.щ,rмЬI,цJIя BЬIПoлIIеIIия конкprтI{oй фyнкции.

4.4.6. Hе зaпparпиBaTЬ инфopмaцIДo o сoсToяI{ии З.щopoBЬя paбoтникa' зa иcкJIIoчrниеM слrlarв,
Пpе.цyсI\,roтprнIlЬD( ФедеparrьньIм зaкolloМ, B тoМ IIисЛr теx сBr.цrний, кoтopьrr oTIIoсятся к Boпpocy o
BoзМo)кнoсти BЬIпoЛIIения paбoтникoМ Щy.цoвoй фyнкции IIo оoсToяниIо з.цopoвья.

4.4'7. Пеpедaвaть пеpоoIIaJIЬIIьIе дaIII{ьIе paбoтникa егo зaкoнIIЬIM и иIIЬIМ yпoлIIoMoчrIII{ЬIМ иМ
IIpе,цcтttBитоJIяl,I B llopядкr, yсTaIIoBЛrIIнoм TpyлoBЬIМ кo.цrкоoм PФ, и oГpaI{иtIиBaTЬ ЭTy инфopмaциro
ToлЬкo TrМи пrpсoHЕrлЬIIьIМи дIIIIIIЬIMи' кoTopЬIе неoбxo.цимы NIЯ иcпoЛIIеIIия yкЕBaIIIIЬIМи
IIpеДсTtlBитеJIяМи иx IIoЛIIoмo.шй.

4.5. Пpи cбopе IIеpcoнaJIЬIIьD( .цaнIIЬD( oпrpaTop oбязaн пpе.цocTtlBить сyбъекry пrpcoIIЕ}JIЬ}IЬD(

.цaнIIЬIх пo егo пpoсьбе инфopмaциIo, Пpo.цyсМoTpеIlнylo ЧaсTЬIo 7 cтaтъpl14 Федеpa.пЬIloгo зaкoнa.
4.6. Е,cлут Пpr,цoстulBлrllие IIеpсoIIaJIьI{ЬD( ДtlнньD( яBJIяеTся обязaтелЬIIЬIМ B cooTBeTстBии с

федеpaльнЬIм зt}кolloМ, ollеpaTop обязшr paзъясIIить сyбъектy ПrpсoнtlЛЬIlЬD( .цaIIнЬD( Iopидичrские
пoолеДстBия oTкaзa IIpr.цoсTfiBиTь егo пеpcoнztЛЬIlьIe,цaЕIIЬIе.

4.7. Оrc,paтоp oсвoбoхqцarTоя oт oбязшrIIocTи пpe,цocTaBить cyбъектy пrpcollaЛЬIlЬТx дtlIlI{ЬIx
cBе,цotlия' пprдycМoтprнIlЬIr чacTЬIo 3 стaтьи 18 ФедоpaлЬIloГo зttкoнa o пrpcoнurЛьIlЬD( .цtшIIlЬIx' B
сJryчaяx' rсЛи:

1) сyбъект пеpcoIIaЛьIIЬD( .цaнIIЬD( yBeдoМлeII oб oоyщесTBлении обpaбoтки eгo пepcoнtUIЬIIЬD(

дtlIIIIЬIx сooTBrTcTByIoщим oпеpaTopoМ;
2) пеpоoнaлЬIIЬIе,цzшIIIЬIe пoлrlrнЬI oпepaTopoМ IIa oсIIoBtlIIии фeдеpaльнoгo зaкoнa или B cBязи c

исIIoлIIrниrМ дoгoBopa' стopoнoй кoTopoгo либo BЬIгo,цollpиoбprтaтелем уlЛpl lIoprlитrлrМ пo
кoTopoldy яBJIяеTся cyбъект пrpсoIIaлЬнЬD(,цulнIIЬIx;

3) пеpсoнaлЬI{ЬIе .цaIIIIьIе c,цrЛaIIЬI oбщодocтyпIIЬIMи оyбъектoм IIepcoIIaJIЬIIЬD( .цIшIIIЬD( IIIIи
пoлгIrIIЬI из oбще.цocTyIIIIoгo иcTotlникa;

4) oпеpaтop ocyщeсTBJIяеT oбpaбoткy пrpсoHirjIЬIIЬD( .цIшIIIЬD( .цJUr cTaTиcTичocкиx иЛи иIIьD(
исслrДoBaTrJlЬcкиx целей, ДJIя ocyщесTBЛrIIия пpoфессиoна.rrьнoй дrяTелЬIIoсTи xq.pнi}Листa либo
нaуrнoй, лиTrpaTypнoй или инoй твopueскoй деяTrЛЬIIoсTи' eсJIи Пpи эToМ Irе IIapyшItlIoTся ПpaBa и
зaкoEIIЬIе иI{тopесЬI cyбъектa пrрcoIIt}JIЬIIЬD( ДzlI{IIЬD(;

5) пpедoстaBлеIIие сyбъекry IIopсoIIaJIЬIIЬIx,цzшlIIЬD( сведений, пpr,ЦycMoTprнIIЬD( чaсTЬIo 3 стaтьи
18 ФедepaлЬIloгo зaкoнa o пrpсoHaЛьIIЬD(.цIшIIIьD(' IIapyIIIaет ПpaBa и зaкoнIIЬIr иIITrprcЬI ЩетЬиx Лиц.

4.8. Пеpeдaчa пrpсoнulJIЬIIЬD( .цIшIIIЬD( paбoтникa:

Пpи пеpедaчr IIеpоoнaJIьIIьD( ,цIшIIIьD( paбoтникa paбoтoдaтrЛь .цoJDкен оoбшо.цaть сЛодyloщиe
тpeбoвaния:

- не cooбщaTЬ IIеpcoнitJIЬIIьIr ДaII}IЬIе paбoтникa тpетьей сTopoнr без письмrI{IIoгo coгJlaсия
paбoтникa, зa иcкJIIoчrIIиrм сщrtlarB' кoгдa этo неoбxoДиМo B цеJIяx ttpеДyПpo)к.цrния yЦpoзЬI )I(изIlи и



здopoвЬIo paбoTникa' a Taк)кl B дpyгиx сл)ДIaях' IIpе.щycМoTprIIIIьD( Tpyдoвьпvr кo.цrксо]\,l PФ или иIIЬIМи

фeдеpa.тlьнЬIМи зtlкoIIaMи ;
- не сooбщaтЬ пеpсoIItlлЬtIЬIе .цaннЬIr paбoтникa B кoмМrpЧескиx цеJIяx без егo пиcЬМeI{IIoгo

оoглaсиЯ;
- гIpr.цyпpr,циTЬ лиц' IloЛyчaloщиx пеpcoI{aJIЬHЬIr.цzшIIIьrе paбoтникъ o ToM' чTo эTи,цIшIIIЬIе I\doгyT

бьrть испoлЬзoвaньI JIиItrь B цеJID(, ДIIя кoTopЬD( oIIи cooбщeньr, и щебoвaть oT ЭTиx JIиц
IIo.цTBrp)I(дrIIия Toгo, чTo эTo пpaBиЛo оoбrподено. Лицa, IIoЛгI.lIoщиr IIrpcoIIt}лЬIIЬIе .цiuIIIЬIе
paбoтникa, oбязaньr coбпro.цaть pе}ким секpeтнoсTи (кoнфидеIlциtlЛЬIIости). ,{шrнor пoЛo)кrllие IIе
paопpoстpanЯeTcЯ IIa oбмен IIrpсoн:rлЬIIыМи .цtш{IlЬI]\{и paбoтникoв B IlopяДкr, yсTaIIoBЛеIIIIoМ
IIaсToяIциМ Кo.цексoм и иIIьIМи фeдepaльнЬIМи зaкoнa]\,lи;

- ocyщeстBJIяTь Ilrpeдaчy ПеpоoнtlJIЬIIЬD( .цaнIIьD( paбoтникa B пpeдeЛax о.цнoй opГallизaции B
сooTBeTсTBии с ЛoкtlЛЬItьIМ IIoph,laTиBIIЬIм €lкToМ, с кoTopЬIм paбoтник .цоDкеII бьrть oзнaкoМЛrll IIoД
poсIIисЬ;

- paзprlшaТЬ дoсTyII к IIеpсoEtlЛьIIьIМ .цaHIIЬIМ paбoтникoB ToJIькo сIIrциaJIЬIlo yпoлнoМoчrllнЬIМ
JIицtlIu, пpи эToм yкaзaIIнЬIr лицa .цoDкIIЬI иМrTЬ пptlBo ПoлгIaTь ToЛЬкo Tr пrpсoнtlлЬнЬIr 'цaнIIЬIr
paбoтникa' кoTopЬIr неoбхo.щrмЬI.цJIя BЬIпoЛIIеIIия кoIIкprTIIЬD( фyнкций;

- IIе ЗtilIparlТиBaтЬ инфopмaциIo o оoстoяIIии з,цopoвья paбoтIlикa' Зa искJIIoчrIIиrМ теx сведeний,
кoтopЬIе oTнoсяTоя к BoIIpoсy o BoзМo)шIocTи BЬIIIoЛIIеIIия paбoшикoм TpyдoBoй фyнкции;

- Пеpе.цaвaтЬ пеpоoнtlJIЬI{ЬIе дaEIIЬIе paботникa Пpе.цсTЕtBиTrJIяМ paбoтников B ПopяДкr'
yсTilIIoBЛrIIнoм TpyлoBЬIм кoДrкcoМ PФ и иI{ЬIМи фeдеpa.пьнЬIМи зaкoн€lМи' и oгpaIIиЧиBaTь эTy'
инфopмaциIo ToлЬкo теМи пopсoнttJIЬI{ЬIМи,цzшIIIЬIМи paбoтникa' кoTopЬIe неoбxo,цимЬI,цJIя BЬIпoЛIIеIIия
yкaзa}IIrьIМи IIpe.цоTaBиTgIяMи иx фyнкuий.

V. Пpaвa paбoтникoв (сyбъектoB пrpcoнurлЬHЬD( дarrньпr)
,{oстyп к IIеpcoIIaJIЬHьIм дaнIIЬIм paботникoв

5. 1 . Пpaвo .цoстylla к пеpсoнaJIЬIIьIм .цtil{IIьIM paбoтникoB иМеIот:
- pyкoBoдитель Филиarra;
- paбoтники oT.цrлa кa'цpoB;
- paбoтники бyхгaлтеpии;
- paботники сrкpеTapиaтa' ПpиеМI{oй pyкoвoдиTrJlя Филpтasтa (вкrпovaя инфopмaциIo oб a'цpеcaх

и/lцtlуl фaкти.rеокoМ Местr [po)киBt}IIия, кoнTtlктньlе телефoньr paбoтникoв);
- pyкoBoД|4TeII|4 сTpyкTypIIЬD( пoдpaздeлений Пo IIuшptlBлеIIиIo .цеяTеЛЬIloсти (дoотyп к

пrpсoIIaJIьIIЬIм .цIшIIIЬIм ToЛЬкo paбoтrrикoв cBoегo пo,цpaз.цеЛения);
- Дpyгиr.цoDкIIocтньIo JIицa и paбoтники Филиa:ra, yIIoлIIoMoчrIIIIьIo pyкoBo,цителем Филиaлa.
5.2. Paбoтник Филиarra иМrеT IIpaBa, ПpеДycМoщеIIIIьIo ФедеpaльнЬIМ зaкoнoм o IIrpсoIIajIЬI{ЬD(

.цaIIIIЬD( и }Iaстoящим Пoлorкениlм, B ToМ llислe:
- нa IIoЛrIrIIиr cBедений, кaсalощ}rхcя oбpaбoтки егo IIеpcoн€lлЬHЬD( ,цz}нtIЬIх' yк€}заIlнЬIx B чaсTи

7 cтaтьуl 14 ФедеpaлЬEoгo зaкo}Iа' зa искJIIoчeIIиeМ cЛ)rtlaeB' пpeДyсМoTplIIIIьD( чaсTЬIo 8 нaстoящей
cTaTЬи.

- щебoвaть oт oпrpaTopa yтoчIIrIIия еГo пrpсoнtlJIЬIIЬD( .цtшlIIьD(, иx блoкиpoвaния иIIIу{
yIIичToжения B оЛуIaе, lсЛи пеpоoHaJIЬIIьIе 'цaнIIЬIr яBJIяIoTOя IIеIIoJIIIЬIMи' ycTapeBIIIиМи' HlToЧI{ЬIми,
IIrзaкoшIo IIoлгIеIII{ЬIмиI ИJII4 нr яBJIяIоToя неoбxoДдМЬIМи ДJIя зajlвЛеннoй цeли oбpaбoтки' a Taк)кl
ПpиIIиМaTь пprДyсМoTpенHЬIr зaкolloм МеpЬI IIo зaщиTе сBoих пpaв.

5.3. CведеHия' кacaloщplrся oбpaбoтки егo пrpсoнaJIьIIЬIх .цaнIIЬD(' yкt}зitIIIIЬIr B ЧaсTи 7 cтaтъут |4
Федеpa.тrьнoгo Зtlкoна9 'цоJDкIIы бьrгь пpeдoсTulвjlrнЬI сyбъектy пrpсoIraJIЬIIЬD( дЕIIII{ЬIх oПepaTopoМ B
дoстyпнoй фopме, и B IIиx IIo .цoлжIIЬI сo.цrp)кaTЬся IIеpсoнi}лЬнЬIr .цaIII{ьIе' oTIIoсЯщиеоЯ к дpyгиМ
оyбъектalл IIrpcoнaJIЬIIЬD( .цtlIIЕIЬD(' Зa искJIIoчrIIиrМ слrlaeB, rcли иМеIoTоя зaкoнньIr oсI{oBaIII|Я ДIIЯ
paскpЬITиJI Taких пrpcoIIaJIЬIIЬD( .цaIIIIЬD(.

5.4. CведеIIIIя' кaсaloщиеоя oбpaбoтки oгo пrpсoнaJIЬIIЬD( дaIIIIЬD(' yкaзaIIIIЬIe B чacTи 7 cтaтъи, |4
Федеpa;lьнoгo зaкolla' пpедoсTtlBJUIIотcя сyбъeктy IIеpсoIIЕrЛЬIIЬIx .цIшIIIЬD( иЛи егo пpе.цоTaBиTеЛIo
ollеpaTopoМ Пpи oбpяrrlении rибo пpи IIoлrrеI{ии зtlпpoсa сyбъектa IIеpсoнaльIIЬD( .цaIIIIьD( иJIи егo
пprДсTaBителя. Зaпpoс .цoDкeII оo.цrp)кaTЬ IIoN,Iеp oс1IoBIIoГo ДoкyI!(rIITa' yдoсToBеpяIощегo JIичIIoсTЬ
cyбъектa IIеpсoнzlJIЬIIЬD( .цaнIIьD( I4Ли eгo цpe.цcTtlBитеJIя' cBoДения o дaTe BЬIДaчrи yкaзaIIIIoгo
.цoкyМeIITa и BЬIДaBIIIеM егo opгal{r' сBe.цеIIиJI' IIo.цTBrpx(дaIoщие yтraсTиe сyбъeктa ПrpсoIIaJIЬIIЬD(
.цtШIIIЬTx B oтнoIIIеIIwж. c oпеpaTopoм (нoмep .цoгoBopa' ДaTa зaкJпoчеIIия ДoГoBopa, ycЛoвI{or cЛoBeсIIoе



oбoзнaчение и (итпr) иIIые оведения), либo cве.цеIIия, иIIЬIМ oбpaзoм пo,цTBrp)кдtlloщиr фaкт oбpaбoтки

ПrpсoIIaЛЬIIЬD( .цaнIIЬD( ollеpaTopoМ' пoдпись сyбъектa IIеpcoIIaJIЬIlьIx ,цaнIIЬD( иJIи rГo IIpr.цcтtlBиTrJIя.

Зarrpoc Мo)кrT бьrгь нarrpaBлrll в фopме эЛrкTрoIIнoГo дoкyмoIITa и IIoДIIиctlн элrкц)oIIЕIoй пoДrисьro в

сooтBrTстBии с зaкoнo.цaTrЛЬсTBoм Pocоийокoй Фeдep aЦxИ.
5,'5. B олуraе, rcли сBr.цrIII4я' кaсaloщиrся oбpaбoтки егo пrpсoнaЛЬ}IЬD( .цaнIIЬD(' yкaзaIII{ЬIr B

чaоTи 7 cтaтьи 14 Федеpa.тrЬIloгo зtlкoнa' a тaк)ке oбpaбaтьlвarмЬIr пrpсoнt}JIьIIЬIr ДaIIньrе бьrли

пpe.цoсTaBJIeIIьI ДJIЯ oзнaкoMлrIIия сyбъектy пeроoIIaJIЬIIъ'D( ,цtшIIIЬIx Пo eГо зtlпpocy, сyбъект

пrpсoIIaЛЬIIьD( дIIIIIIЬD( BпpaBе oбpaтитьcя ПoBTopнo к oпrpaTopy или IIaIIpaBиTЬ еМy пoвтopньй зallpoс

B цеJIяx IIoлуIеIIия свr,цений и oзIIaкoмлrIIиJ{ с тilкиМи ПrpсoIIaЛЬIIьIми .цIшIIIЬIМи IIr pallrе чоМ чrpеЗ

TpиДЦaть дreй пoсле пеpBoIraчaJIЬIIoгo oбpaпIения иJIи IIaIIpЕlBJIoIIия ПepBoнaчaJlЬHoГo зaпpoоa' eоJIи

болео кopoткий cpoк нr ycTzlIIoBлеII федeparrьнЬIм зtlкoнoМ' пpиIIяTЬIМ B сooTBrTcTBии c II}IМ

IIopMaTиBIIьIм пptlBoBЬIм tlкToм иJIи.цoгoBopoМ' стopoнoй кoTopoгo либo вьтгoдoпpиобpeTaтеЛrм
пop),.IиTrЛrм пo кoтopoМy яBJIяеTоя сyбъrкт пopсoI{iUIЬIIЬD( .цaIIньD(.

5.6. Cyбъeкт пrpсoнiUIЬIIЬIx.цtшll{ЬIx BIIpaBе oбpaтиться IIoBTopнo к ollеpaTopу kтЛИ IItlпptlBиTь rМy

пoвтopньй зallpoс B цrДяx пoJIyчеIIия сведений, кacaющиxся oбpaбoтки rгo пrpсoIIaЛЬIIЬD( дaI{IIьIx'
yкtx}tlllнЬD( B чaоTи 7 сTaTЬи |4 Федоpaльногo зaкoнa, a Taк)кo B цrJIяx oЗнilкoМЛrllиll c

oбpaбaтьIвaelvlЬIми IIеpсoнILJIЬIIЬIMи.цaнIIЬIми Дo исToчrнI.lя сpoкa' yкaзal{Iroгo B пyIIкTe 5.5. нaстoящегo

Пoлolкoния' B ощДlar' lслPI тill(иr cBе.цrния и (или) oбpaбaтьIвarМЬIr IIrpсoIIЕrЛЬIIЬIr .цz}tIIIЬIе не бьшrи

ПpeДocTaBJIеIrы е]vIy ,цJIя oзIIaкoМЛeIIия B IIojIIIoМ oбъeме пo pезyлЬTaTaМ paccMoтpоIlия

IIepBoIIaчaJIЬнoгo oбpaтЦrllия. Пoвтopньй зallpoс ЕapяДy co сBr,цrIIиями' кacaloщиМиcя oбpaбoтки eгo

пеpcoHaлЬIIЬD( ,цaнIIЬD(' yкaзaIIIIыми B чaсTи 7 cтaтьpl 14 ФедеpalrЬIloгo зtlкolla' .цoл}ке[I сo.цop}кaтЬ

oбоонoвшrиr нaпpaBлrIIIlя пoвтopнoгo зulпpoсa.
5.7, oпеpaтop BIIptlBе oTкtrзaTЬ сyбъектy IIеpcoнaЛЬIIЬD( .цIшIIIЬD( B BьIпoЛIIе}Iии IloBтoplloгo

зttпpoсa, IIе сooтBеTсTByIoщегo ycлoBIIям' пprДycМoTpоIIIIЬIM чaсTяMи 4 ут. 5 сTaTЬи 14 ФедеpaлЬIloгo
зaкoнa o IIеpсoнtlJIЬIIЬD( ,цaнIIЬD(. Tarroй oTкt}з дojDкrl{ бьrгь мoTиBиpoBaIIIIЬIM. oбязшrнocть
пpеДcTtlBЛrI{I{я .цoкtlзaтrJIЬсTB oбoснoвшrl{oсTи oTкaзa B BЬIIIoJIIIеIIии пoBTopIIoГo зtlпрoсa Лr)киТ IIa
oпrpaтopе.

5.8. Cyбъект пepcoнttJIьIIЬD( .цIшIIIЬD( имеrT пptlBo I{a IloЛyчrниe инфopмaции, кaсaroщrйся
oбpaбoтки rгo пеpсoнtlJIЬIlь'D( .цIшIIIЬD(' B ToМ lIисЛе сoдеpжaтцей:

1) пoдтвеp)к,цrllиr фaктa oбpaбoтки IIrpcoнirЛЬIIьD(.цtlIIнЬD( oпrpaTopoМ;
2) пpaвoвьlr ocIIoBaнItя и цeJIи oбpaбoтки пrpcoIIaЛЬIIЬD( ДaIIнЬD(;
3) цели и IIpIIМeЕяrМЬIe ollepaTopoм спocoбьr oбpaбoтки пеpсoIIaJIЬIIЬIx,цaнIIьD(;
4) нaименoBtlllиr и мrcтo Еtlхo)к.цrllия ollеpaTopa, сBr.цrIIия o Лицaх (зa исклro.rеIlиеМ paбoтникoв

oпеpaтopa)' кoтopЬIe имrloт .цocTyп к IIrpсoнaJIЬIIЬIМ дaIIIIыМ }Iли кoTopЬIм Мoгyг бьrть paскpьrгьr
ПrpcoнaлЬIlЬIe ,цaнIIые нa oоIIoBaIIии ,цoгoBopa с oпrpaTopoм иJIи IIa oоI{oBtlнии фrдеpa.тlЬнoГo зЕtкoнa;

5) oбpaбaтьIвarМЬIе IIеpсoIIaJIЬI{ЬIе дzlIIIIЬIl, oTl{ocящиеся к сooTBrTсTByIoщеIv{y оyбъекry
пеpcoI{aJIЬIIЬD( .цaIIнЬD(' иcтotlllик иx ПoЛгIrlлrzl\ ecЛvl инoй пopя,Щoк пpr.цстtlBЛе}Iия Tttкиx .цtlIIнЬD( Hr
пpr.цycМoтpен фeдеpa.тrЬIIьIм зaкolloМ;

6) оpoки oбpaбoтки IIrpсoI{aлЬIIЬD( ДIIIIIIЬD(' B To1\,l IIислe сpoки иx xpaнrlrия;
7) пopядок oоyщестBлeния оyбъeкToМ IIеpсoнtlJIЬIlЬD(.цaIIIIЬD( rPr, [pr.цyоМoTpr[IньIх нaсToящиM

ФедеparrьньIМ зtlкol{oМ ;
8) инфopмaциIo oб oсyЩеcтвленнoй или o ПpеДпoJltlгaемoй Tp:lIIcгpaIIи.шroй пеpедaчr дaIIIIЬD(;
9) нaименoBtlllиr или фaшrилI{Io' иI!0я' oтчесTBo и . а'цpес Лицa' oсyщrcTBJU{Ioщегo обpaбoткy

пepсoIIaJIЬIIьD(,цIшIIIЬD( пo IlopуrerrиIo oпepaTopa, еcЛи oбpaбoткa пop)Чella или бyдет пopгIrIIa Taкoмy
JIицy;

10) иньlе cBr.цrнI.Lя, цpеДycмoTprIIIlЬIе Фeдеpa.пьнЬIМ зzlкoнoм o IIepсoнttJIЬнЬD( .цtuIIIЬD( иJIи

ДpyгиМи федеparrьнЬII\,Iи зttкoнtlми.
5.9. Пpaвo сyбъектa пepcoнttJIЬIIЬD( .цaЕIIьD( нa.цoсTyп к rГo пepсoнaлЬIIЬIM .цaнIIЬIМ мoжет бьrть

oгpallичel{o B cooTBrTсTBии с федеpaльIIЬIMи з€lкoнtlми, B ToМ числе есJIи:
1) oбpaбoткa ПrpcoнaJIЬIIЬD( ДaIIIIЬD(' BкJIIoчuuI IIеpсoIIaJIЬIIЬIr .цaнIIЬIr' IIoЛyчrIIIIЬIr в pозyлЬTaTе

oIIrpaTиBIIo-poзЬIокIoй, конщpaзBе.цЬIBaTельнoй I4 pzrзBе.цЬIвaтельнoй .цеяTeЛЬIIocT}I' ocyщrсTBJIяеTоя B

це.tlяx oбopoньr cЦ)aнЬI' безoпaснoсTи гocyдapстBa }I oxptlllьI IlptlBoпopядкa;
2) oбpaбoткa пrpсoнtlJIЬIIЬD( .цIш{IIЬD( ocyщесTBJIяrтоя opГtlllilми' ocyщrсTBиBIIIиMи Зa'цrpxfflllиr

cyбъoктa ПrpсoнiUIьIIьIx ДaнIIЬD( пo пo.цoзpеIIиIo B coBrpIIIеI{ии IIpеcTyпЛlIlия' либo пpедъяBиBIIIиМи
cyбъектy пrpсoIIaJIЬIIЬD( .цaнIIЬD( обвинениr IIo yгoЛoBнoмy ДoЛУ, либo пpимeIIиBIIIиМи к сyбъектy



-

пepсoнt}ЛЬIIЬD( дaIIIIЬIX Мepy пpoсeчеIIиlI дo пpr,цъяBЛеIIия oбвинения, З& иокJIIочoIIиеМ
IIpeДycMoтpенIIЬгx yгoЛoBllo-пpoцrосytlлЬIlЬIМ зaкoI{oДaTrJIЬсTBoм Poссийокoй Федеpaции слyчaеB,
rсЛиДoпyскaеTcя oзIIaкoмлrIIиr пo,цoзprBaеМoГo или oбвиняеМoГo о TaкиMи Пepсoнtl.JIЬ}IьIMи ДaIIIIьII\,1и;

3) oбpaбoткa пrpсoнtlJIЬIIЬD( д.lIlIIЬD( oсyщеcTBJIяrтся B сooTBrTсTBии с зaкoнo.цaTеЛЬсTBoM o
пpoTиBo.цoЙcтвlцуl ЛrftшиЗaции (oтмьвaнIпo) .цoxo,цoв, ПoЛyЧeнIIЬD( пpесTyIII{ЬIМ II)rгrМ, уt
финшrсиpoBaниIo Trppopизмa;

4) дoстyп сyбъeктa ПrpсoIIaJIЬIIЬD( .цaнньD( к еГo пrpсoIIttJIЬIlьIIи .цaIII{ЬIM llapyшIarт ПpaBa и
зaкoнIIЬIе иIrТеpесЬI Ц)rTьиx JII,Iц;

5) oбpaбoткa пepсoIIaлЬI{ЬD( ДIIIIIIЬD( oсyщrсTBJUIrTоя B сл).tlzuIх' ПpеДyсМoTprIIIIьТx
зaкoнo.цaToЛЬсTBoM Pocсийокoй Федopaции o TptшIcIIоpT}Ioй безoпaсIIoсTи, B цrJIях oбеcпeчения
yотoйuивoгo И безопaснoго фyнкциoниpoBallия ц)ЕlнсIIopTIIoгo кoМплeксa, з€}IциTЬI иIITrprсoB
личнoоти' oбществa kI гoоyдapсTBa в сфоpе TpЕlIIсПopTIIoгo кoмпJlrксa oT aкToB tlезaкoнIloгo
BMrIIIaToJIЬcTвa.

5.10. Если сyбъrкT ПepсoнtlJIЬIIЬD( ДaIIIIьD( ctIиTaеT, чTo oПrpaTop oоyщoстBJUIеT oбpaботкy eгo
пrpcoнaлЬIlЬD( дaIIIIьD( c нapyпIrнием тpебoвaний Федеpa;lьнoГo зaкoнa иЛи иIIЬIм oбpaзoм IIapyпIarT
rГo IIpaBa и свoбo.цьr, сyбъект IIrpсoнaлЬ}IЬD( дIIIIIIЬD( BпpЕlBo oбжa;roвaть дeiаcтвия или бeздeйотвие
ollrpaTopa B yПoЛIloМoченньй opг{lll ц6 34rrlИTo пpaв оyбъекToB пrpоoнtlлЬIlЬD( ,цaIIнЬD( YIIIkIB сyдeбном
пopя.цке.

5.1 1. CyбъrкT пеpсoн{lЛьIIЬD( .цIшIIIьD( и]\,lerT Ilpaвo I{a зaJциTy cBoих пptlB и зt}кoI{IIЬD( lIIITrprсoв, B
ToМ числr IIa Boзмrщениe yбьrткoв и (или) кoМIIеIIcaЦиIo МopaЛЬIloГo Bpr.цa в сyдrбнoм IIopЯ.цке.

5.|2. B цеJIл( oбеспечrния зяrциTьI пepсoIIЕlЛЬIIЬIx .цЕII{IIЬD(, хpalIящиxся y paбoтoдaтеля,
paбoтники иIиrIoт пpaвo IIa:

- IIoЛIIyIo инфopмaцию oб I{x пеpсoнaЛЬIIЬD(.щtшItIЬD( и oбpaбoткr эTиx ДaIIIIЬIд;
- свoбoдньrй бесплaтньIй дocтyп к сBoиМ пеpcoнaJIЬtIЬIМ .цaнIIЬIМ, BкJIIoч€lя пpЕlBo IIa IIoJIyI{rниe

кoпий шобoй ЗaIIvIcИ' сo,цop)кaтцей пеpсонtlЛЬI{ЬIе .цiшIнЬIr paбoтникa' зa иокJIIочeIIиеМ cщДIaеB'
пре.щyсMoTprIIIIьD( федepa.тlьнЬIМ зaкolloМ;

- oпprДелrllие сBoиx IIpr.цсTtlBитолей.цJUI зarТIиTЬI сBoиx IIrpсoнaЛЬIIЬD(.цaнIlЬrx;
- ,цocTyII к Ме.цицинскoй .цoкyI\[еIITaции' oTpФкшoщей cocToЯIlиe иx зДopoBЬя' c ПoМoщЬIo

Мr,цициIlскoгo paбoтникa Ilo их вьIбopy;
- щебoвaние oб иокJIIoчеIlи|4уIЛkI исIIpaBлrIIии IIrBоpнЬIx или tIoпoЛIIЬIx IIrpсoнt}ЛьIIьD( 'цaннЬDL a

Taкже .цaIIнЬDL oбpaбoтaнньx с нapyIIIеIIиeМ щeбoвarrий Tpyлoвoгo кo.цeкca PФ I4I|И иIIoГо
фeдepaльнoгo зulкoнa. Пpи oTкaзе paбoтодaтrJlя искJI}otIиTЬ иJIи испpilBиТЬ пеpсoнrrjIЬIlЬIr .цaннЬIе
paбoтникa oII имrrT пpaвo зtlяBиTЬ B писЬМeIIной фopмe paбoтoдaTeJllo o сBorМ lleсoГлaсии о
сooTBеTсTByIощиМ oбoснoвaниеМ Taкoгo llrсoгЛaсия. ПеpcoIIЕtлЬIIЬIr ,цaнIIЬIе oцеlloчIloгo xapaкTеpa
paбoтник иМrеT пpaBo ДoIIoлIIиTЬ зaявлrIIиrM, вьIpЕuкaIoщиM oгo оoбственнylo ToтIкy зprIIия;

- тpебoвaние oб изBrщrIIии paбoтoдaтелеM Bсех лиц' кoTopЬIМ ptlllее бьIли сoобщеньr нsвrpнЬIo
иJIи IIеIIOJIнЬIO пеpcoн€lJIЬIIьIе .цtшIIIЬIr paбoтникa, oбo Bcox пpoиЗBr.цoнIIЬD( B IIиx иcкJIIoчrI{ил('
иcпpaBлeIIvI'ж. I4III4 .цoIIoлIIеIIил( ;

- oбжaлoвtlЕиr B сyд rпoбьп< }IrпpaBoМrpньrх дейотвутil, vtли бездейотвия paбoтoдaтoJu1 Пpи
oбpaбoтке и зarцитr oгo IIrpcoнtlJIЬIIЬD( .цaнI{ЬD(.

5.13. PaбoTIIики (cyбъектьr Пepcoн€rjlЬI{ЬIx ,цaнньпr) имеloT ДpyГиr IIpaBa, .цa>кr еcЛи o}Iи IIr
пpеДyсМoтpеIlЬI IIaстoящим Пoлorкениом, B cooTBeTсTBии с TpyдoBЬII\,{ кoдrкcoM PФ, ФедеpЕlлЬIIьIм
ЗaкoIloМ o IIrpcoнaЛЬIIьD( /цzlIIнЬIx.

VI. ocoбеннoсти oбpaбoтки пopcolrurЛЬIlьD('цaнIIЬIх, oсyществrrяемой
без иcпoльзoBЕlIIия сpе,цоTB aBToМaTиз alryШI. oбщие IIoЛo)I(еIIия

6.1. oбpaбoткa пеpсoнtlлЬIIьD(.цaнIIЬD(' coдep}кarцихсЯ B инфopмaциoннoй сисTrМe IIopсoнaЛЬIIЬD(
.ц{шIIIЬD( либo изBЛеЧеIIIIЬD( из тaкoй сиоTrМЬI (даrrее - IIеpcoнttJIЬнЬIe дarrньrе), cчиTaeTся
ocyщeоTBлeннoй бeз испoлЬзoBill{ия сprДотB ilвToМaTизaции (неaвToмaтизиpoвaннoй), если Taкие
дейотвия c пеpсoI{aЛЬIIЬIми .цaII}IЬIMI{' кЕlк исIIoЛЬзoBilI{иl' ytotlнеFlиe, pacпpoсЦ)€lllеIlие, yIIичToжrIIиr
IIеpсoнaЛЬIlЬD( 'цaнIrьD( B oтI{oшIeнии кffкДoГo из cyбъeктoB пrpсotltlЛЬIlЬD( ,цaнI{ЬD(, oсyщrсTBJIяIоTсЯ
пpи IIeпoсpe.цсTBrIIнoм }ruIaстии ЧелoBrкa.



6.2, oбpaботкa пrpсoIIaлЬIlЬD( .цIПIIIЬD( IIr Мo)кеT бьrть IIpизIIaнa oоyщеcтвляемoй c
исIIoЛЬзoBzlIIиrМ сprдcTB aBToМaтизaЦии тoЛЬкo нa тoM oсIIoBtlIIии' чTo IIеpcoнaJIЬIIьIr .цaIIHЬIе
оo,цep)кaтся в инфopмaциoннoй cисTe]\,le пrpоoIIЕrлЬIIЬIх.цaIIнЬD( либo бьIли и3BлечеIIЬI из IIer.

6.3. Пpaвилa oбpaбoтк.и цеpсoнaJIЬIIьD( .ц€lнIIЬгх' ocyщrсTBJrяемoй боз испoлЬзoBttIIия срrДсTB
zlBToI\,IaTизaции yсTaIIaBЛиBtlIoTся нopМaтиBIIЬIми пptlBoBЬIми aкTaМи федеpa;lьньпr opгaIIoB
иcПoJIниTrльнoй BЛaсTи' opгtllloB испoлIIиTельнoй влaсти сyбъeктoв Poccийскoй Федеpaции, a TaкI(e
IIaоToящиМ Пoлorкениeм и иIIЬIми лoкitЛЬIIЬIми пpaBoBьIMи ilкTilМи Филиа.пa.

VII. oсoбеIIноcTи opгilllиЗащии
oбpaбoтки IIеpсoIIaJIЬIIЬD( дtlIIIIЬIx' ocyщecTBляемoй

без испoльЗoBilIIия сpе.цсTB itвToМaтизaщии

7.4. ПеpcoIIЕtЛЬIIЬIr .цaIIнЬIr пpи иx oбpaбoтке, oсyщrствrrяемoй бoз иcпoлЬзoBilllия сpr.цcтB
aBToMaTиЗaци}I' дoлIGIьI oбoсoблятЬся oT инoй инфopмaции' B чaоTнoсTи IIytеМ фикcaции иx нa
oTДелЬIIьD( мaтepиaJIЬнЬD( IIoсиTеJIяx IIepоoнirЛЬIIЬD( .цaЕIIьпr (дaлeе - МaTepиaJIьIIЬIe нocители), в
cпrциaJIЬIIЬD( pi}зделax ИЛИ Ha IIoJIл( фopм (блarrков).

7.5.Ilpul фикcaции IIеpсoнuшIЬIIЬIx .ц{uIIIЬD( IIa МaTepи€UIЬIIьD( I{oсиTФIяx IIе ДoПyскaеTся фиксaщия
нa oДIIoм MaTrpиЕrЛЬIIoM IIoсиTеЛе пеpсoнtUIЬнЬD( .цaнIIЬIx' цели oбpaбoтки кoTopЬD( ЗaBr.цoмo }Iе
coBМеcTимьI. .{ля oбpaботки paзличIIЬD( кaтегopий пepоoнaЛЬIIЬD( .цIшIIIЬDL oсyщecтBJlяемoй бeз
испoJIЬзoBaния сpe.цотB ЕlBToМaTизaЦии' ДЛя кaж'цoй кaTегopии IIеpсoнtшIЬIIьD( .цaнIIЬD( дoлlкrll
иcПoлЬзoBaTьcя oтДельньй МaTеpиaJIЬньй нoситель.

,7.6. 
Лицa, oсyщесTBjIяIoщие oбpaбoткy пepcoнaЛЬIlЬD( .цaнньur боз иcПoЛЬзoBaIIия сpеДcтB

aBToмaтизaЦии (в Toм llиcлr сoTpyдIIики opгtlllизaции-oпrpaтopa ИЛkt JIицa' oоyIцrcTBJUIIoщие Ttlкyю
обpaбoткy пo ,цoгoBopy с oпеpaTopoм), .цoJDIGIЬI бьrть пpоинфopмиpoBttнЬI o фaкте oбpaбoтки ими
пrpcoIIaJIЬIIЬD( .цtшIIIЬD(, обpaбoткa кoTopЬD( oсyщrсTBJUIrTоя oпеpaTopoм без иоПoЛЬзoBaIIия сpr.цсTB
aBToMaTи3aщии' кaTегopиях обpaбaTЬIBarМЬD( пrpcoнaJIЬ}IЬD( .цzlннЬD(' a Taк)ке oб oоoбенIloсTяx и
пpaBилtlх oоyщесTBЛeIII{я тaкoй обpaбoтки' yсTaI{oBЛlнIIЬIx IlopМaTиBнЬIми IIpaBoBьIми ЕlкTtlмI,I
фrдepa.тrьнЬIx opгaнoB испoJIIIительнoй BЛaсTPI' opГaIIoB испoЛниTrльнoй BЛaсTи сyбъектoв Pоссийcкой
Федepaщии' a тaк)кl JIoкaЛьIIыми IIptlBoBЬIMи aкTzll\,{и Филиa.rra (пpи иx нa;rи.паи).

7,7. Пpи иcПoлЬзoBa}Iии TипoBЬD( фopм дoкyмrIIToB' хapaкTеp инфopмaции B кoTopЬТx
IIpе.цIIoЛaгarT или ДorryокarT BкJIIoЧеIIие B IIиx IIеpсoнaЛЬIIЬD( Дtlllньпr (дa;rеe - TиIIoBtlя фopмa),
дoлrIGIЬI coбrпо,цaться слe.цyloщие ycЛoBия :

a) типoвaя фopмa или cBязtlнIIЬIr c ней дoкyментьr (инстpyкция IIo rr зaIIoJIIIеIIиIo, кapTotlки,
prоcщЬI 14 жypнaльI) .цoлxсIЬI сoДеp}кaTЬ сBe.цоIIия o цrли oбpaбoтки ПepcoнaЛЬIlЬD( ,цaнIIЬD(,
oсyщrсTBJIяемoй бrз иcпoлЬзoBalrия cpедсTB ilBToМaTизaции' имя (нaименовarrие) и a'цpеc ollrpaTopa'
фaмилиro, иМя' oтчестBo и a..цpeс сyбъектa ПеpcoнitJlЬI{ЬТx.цIшI}IЬD(, исTоII}Iик ПoJIrIеI{ия пrpcoнaлЬI{ьD(
,цaЕIIЬD(' сpoки oбpaбoтки IIepсoнaЛЬIIЬD( .цaIIIIЬIx' IIеpoчrIIЬ 'цейcтвий c ПrpсoнaJIЬIIьIМи .цaIIIIЬIMи'
кoTopьIr бyдyт сoBrpIIIaTьcя в Ilpoцrcсo их о6paбoтки, oбщее ollиcaнио исIIoJIЬЗyеМЬtx olIеpaTopoм
опoсoбoв oбpaбoтки пrpсoнaЛЬнЬD( .цIшIIIЬD(;

б) типовaя фopмa дoDкIIa прo.цycМaTpиBaTЬ пoЛе' B кoTopoМ cyбъект IIrpсoIIaЛЬI{ЬIx ДtlIIнЬD(
Мo)кеT IIoсT.IBиTЬ oтМеткy o cBorМ сoглaсии нa обpaбoткy пrpcoнtlJlЬIlЬТx ДЕIIIIIЬD(' ocyщeоTвляемyro без
исIIoлЬзoBzlIIия cpе.цсTB tlBToмaTkIЗaI\уIvI, - пpи нeoбxoдlмoсTи IIoщтIeIIиlI IIиоЬМеIIIIoГo сoгJIaсия IIa
oбpaбoткy пеpсoIIaЛЬIIЬIx,цiш{tIьD(;

в) типoвaя фopмa .цoл}кнa бьrгь оocт:lBJIeIIa тaкиМ oбpaзoм, .rгoбьr кa"lкдьй из сyбъeктов
пepcoIIaJIЬIIЬD( 'цЕ!IIнЬD(' co.цеp)I(alциxся B .цoкyмrllте, иМlл BoзMoжHoсTь oзIIЕlкoМиTЬся co сBoиМи
IIеpcotItlЛЬIIЬIMи дtIIIIIЬIMи, сoдеp)кarциМися B.цoкyMеI{Tl' IIe нapyIIzU{ IIpЕlB и ЗaкoнIIЬD( иIITopесoB иIIЬIX
cyбъeктoв пеpcoнzшIЬIIьIх,цaIIнЬD(;

г) типoвaя фopмa ,цoJDкI{a искJIIoчaTЬ oбъединениe пoлeй, пpr,цIIaзнaчrIIIIЬгx дJUI BIIrсrнI{я
пepcollaЛЬньD(,цIшIIIЬD(' щели oбpaбoтки кoTopЬD( зЕlведoмo IIe coBмrcTиМЬI.

7.8. Пpи BедеIIии )Iq?нaJIoB (peecщoв, книг), co.цеp)I(aтциx пrpсoн.lJIьI{ЬIr,цzшII{ьIr, неoбxoдимьrе
.цЛя o,ЩIoкpaTнoГo пpoпyскa сyбъектa Пrpcoнi}JIЬI{ЬD( .цaнIIьD( IIa TeppиTopиIo' нa кoтopoй нaxo.циTся
ollеpaTop' ИIILIB инЬD( aIIaJIoгиIIIIЬD( цoJID(, .цoDкIIьI сoблтo,цaться cЛr,цyloщие yслoBия:

a) нroбxoдI{MoоTь Br.цrнI{я тtll(oГo жypнaЛa феoсщa, книги) Дoл}кнa бьrть пpeдyсMoтpеIla aкToМ
oпеpaTopa' сo.цrp)I(яrrlим сBeдelrия o цеJIи обpaбoтки ПrpcoнaльIlЬIx ДaIIнЬIx, oc)Дцeствляомoй без
исПoЛЬзоBtlни'l сpе.цcTB aвтol\,Iaтизaции, cпoсoбьr фиксaции и сoсT{lB инфopмaции' зaПparrТивaeмoй y
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сyoъекToB IIrpсoнzlлЬIIЬD(.цaнньD(' пеpечеIIЬ Лиц (пoимeIIIIo иJIи IIo,цOJI}IсIoсTяМ), иМeloщих ДoсTyII к
МaтepиtLJIЬIIЬII\,l IIocиTeJIям и oтBeтcTвeIIIIЬD( зa Beдeниe и оoxpaннoсTЬ я(ypнaJla (peесTpa, кIIиги), сpoки
oбpaбoтки Пrpоoн{tJIЬIIЬD( дaI{IIЬD(, a тaк)кl сBrДеI{ия o пopядке пpoПyскa сyбъектa пrpсoнttЛЬIlЬD(
,цaнIIЬD( IIa TrppиTopиIo' нa кoтоpoй нaхoдиTся oпеpaTop' без IIo.цтBrp)I(ДoIIия IIoДлиIIнoсTи
пopоoнzrЛьIlьD( ,цaнIIЬD(, cooбщенr{ьпr сyбъектoМ пrpcoнaJIЬIIьD( .цIшIIIЬD(;

б) кoпиpoвil}Iиr coдеpжaщейся B Ttlких жyplraJlilх фееощaх, книгах) инфopмaции IIе
.цoпyскaеTся;

в) пеpсoнa.пьIIьIе .цaIIHьIr кaiкДoгo сyбъектa пrpсoI{aJIЬIIЬD( дIIIIIIьD( Moгyг зtlIIoоиTЬся в тaкoй

щ/pнtlл (книгy, peестp) не бoлее o.цI{oгo paзa B кaждoМ оJlr{ao пpoпyскa сyбъектa пеpсoIIaлЬнЬD(
ДaIII{ЬIх Ira TеppиTopиIo' нa кoтopoй нtжo.щ,ITcЯ oпrpaTop.

7 .9. TIptт IIесoBмrсTиМoсти целей oбpaбoтки IlepcoнtlлЬI{ьIx ДaIIнЬIx, зaфиксиpoBaIIнЬD( нa oдIIoм
МaTеpиitJlЬIroМ IIocиTeле' rcЛи мaтеpиaльньй нoситrЛь IIr пoзBoляeт ocyщестBJIяTь oбpaбoткy
ПopсoнzUIьHЬD( .цzшIIIЬD( oTДелЬIIo oт Дpyгиx зaфиксиpoBaIIнЬD( IIa ToМ )ке tlocиTeЛе IIrpcoнЕlЛЬ}IЬD(
.цtшIIIЬDL.цODкIIЬI бьrгь пpинягЬI мepы пo oбеспечeниIo paз.цeлЬ}Ioй oбpaбoтки IIеpсoнzlлЬIlЬD(.цaIIIIьD(, B
ЧacтнocTи:

a) Пpи нeoбxo,щ,rмocти исПoЛЬзoвЕlllия уIIIуI paоПpoсTpal{r}Iия oIIpе.цеЛeIrIIЬD( пеpсoнaЛЬIIьIx
.цaн}IьD( oTдrлЬIIo oт нtlxo.цящI{xcя IIa ToМ )l(е МaTrpиilЛЬнoM IIoсиTеЛе .цpyгиx IIеpсoнulЛЬIIЬIx .цilнIIЬD(
oсyщеcTBJIяrTся кoпI,IpoBaIIие IIеpooIIaJIЬIIЬD( .ц€шIIIЬD(' пo.цле)кaТцих paсПpoсщtlllеtlиIo уIЛ|4
испoЛьЗoB.lIIиIo, спoсoбoм, иcкJIIoчtlIoщиM o.ЩIoBprMrIIнoe кoпиpoBaние пrpсoнtlлЬIlьD( .цaнIIьD(' I{r
ПoдJlе}кaщиx paоrrpoсTpallrниIo |1 исПoJIЬзoB€lIIиIо' kl иопoлЬзyеTcя фaспpостpшrяетcя) кoIIия
пrpсoIIaJIЬIIЬD( .цaнIIЬD(;

б) пpи неoбxoдимoоти yIrиIITo}кrIIия или блoкиpoвaния чaсTи IIеpcoI{tlJIЬнЬIx .цaнIIЬD(
yllичTo)кarTcЯplЛpl блокиpyется MaTеpиaJIьньй IIoсиTолЬ с IIprдBapитrлЬIIЬIМ кoПиpoBtlнием свeдeний,
не Пoдлr)кaщиx yIIичтo)кониIo IlIIkt блoкиpoвшrиro, спoсoбoм, иcкJIIочaIoщиМ oДIIoBpoMrHIIoе
кoпиpoBtlние пеpсоIIaJIЬIIЬD(.цzшIIIьDL IIoдJIrжaтциx yIIичтo}кeниIo или блокиpoBa}IиIo.

7.10. УниЧтo)кeниe иrш oбeзлиtIиBaIIиo чacTи IIrpсoIIaЛЬIIЬD( .цaнIIЬIx' еcли эTo ДoпyскaеTcя
МaTеpиilЛЬ}IЬIМ IIoсиTелеI\d, мo)кeT IIpoизBo.цитЬся cпособoМ' иcкJIIoЧaIoщиМ дa.пьнейIпyto oбpaбoткy
эTиx IIеpcoIIaJIЬHЬD( .ц'шIIIЬD( с сoхpallениеМ BoзМo)к}IoсTи oбpaботки иI{ЬD( .цIшIIIЬDЬ зaфиксиpoBaIIHЬIx
IIa МaTеpиurЛЬIloМ нoсителе (yлaлеIIие' вьшapьlвaние).

7.11. Утoчнениr IIеpсoнilJIЬIIьD( дtlI{IIЬD( пpи oсyщесTBЛrIIии иx обpaбoтки без испoЛьзoBaIIия
сpr.цсTB tlBтoМaтизaЦии пpoизBoдц,ITся пyгeМ oбнoвления иjIи измrIIrIIия .цaннЬD( IIa МaTrpиaJIЬIIoМ
IIocиTrле, a rсJIи эTo IIr ДoпyскaеTся TrxIIическиMи oсoбeннoсTяМ}I MaTеpиaЛЬнoгo IIoсиTеJIя, - IIyTrМ
фиксaции IIa ToМ )кr МaTеpиtlJIЬIIoм нoситoлr сведений o BIIосиМьD( B ниx и3МеIIеIIил( либo пyтем
изгoToBЛо}Iия нoBoгo МaTеpиЕrльнoгo IIocиTrJIя c yгoчIIrнI{ЬIMи IIrpсoн.rЛЬIlЬIМи,цaflIIЬIМи.

VIII. Мepьr пo oбecпeчrllиIo бeзoпaснoсти
пеpcoнiшIЬ}IьD( .цaIIIIЬD( IIpи их oбpaбoтке, oсyщеcтвляемoй

без испoльзoBa}IиlI сpe.цсTB aвтoмaTизaции

8.1. oбpaбoткa ПepcoIIЕUIЬIIЬD( .цIшIIIЬD(, oсyщrотBJIяеМtUI без иcIIoлЬзoBaIIия cprдсTв
aBToМaTиЗaции' .цoл)KIIa ocyщеcTBJIятЬоя TilкиМ oбpазoм, .rгoбьr B oTIIoIшеIlии кtuкДoй кaтегopии
IIеpcoнilЛЬIIьD(.цtшIIIЬD( Мo)кнo бьшo oпpеделиTЬ MocTa xpalrrllия пrpсoнaJIЬньD(.цt*IIIЬD( (мaтеpиa.пьньпr
нoоитeлей) и yстaнoBиTЬ IIеprЧеIrЬ Лиц' ocyщrсTBJU{Ioщиx oбpaбoткy пrpcoIIaJIЬIIЬD( ,цЕ}IIньгx либo
иI\drloщих к IIиМ .цoсTytl.

8.2. Hеoбxo.цимо обеопе.плBaTЬ pa:t.цrлЬIloе хpaнrlrие IIеpcoнtlJIьI{ЬD( .цaнньпr (мaтеpиztJIЬIIЬD(
нoсителей), oбpaботкa кoTopьтх oсyщrсTBJIяеTcя B pI}злиIIIIЬD( цеJIях.

8.3. Пpи xpaнrllии МaтrpиiUIьIIЬD( Itoситeлей должньr сoблтoдaTЬся yсЛoBия, oбеспечивaloщиr
сoxpuшIlloстЬ пepсoнaJIЬнь'D( дIIIIIIЬD( и искJIIoч.lIощиe llecaнкциollиpoBarrньrй к IIиМ .цoотyп. Пеpeнeнь
меp, неoбxo.l4МЬD( для oбеспечеIIия т.lких ycлoвий, IlopЯ.цoк I{x приIIяTия, a Taк)кl пrpeчrнЬ Лищ'
oTBeTсTBeIIIIЬD( зa peaлизaщиIo yк{tз:lннЬD( Меp' yсTaIIaBJIиBulIоTся oпepaTopoм.

IХ. OтветстBеIIIIoсTЬ зa нapyшrllиr IIopМ, pеГynиpylощиx
oбpaбoткy пеpсoIIaJIЬIIЬD( ДaIIIIЬIx

9.1. oпеpaтop IIaзIIaЧaеT Лицo' oTBеTсTBеIIIIoе зa opгaнизaциro oбpaбoTки IlrpcoнtlлЬнЬгx ДaнIIьIx.



-

9.2. Лътцo, оTBrTстBeIIнoe зa opГal{изaциro oбpaбoтки IIepсoнaЛЬIIЬIx .цzшIIIЬD(' пoлrlaеT yкiBt}IIиJI

IIrпoсpr.цсTBеIIIIo oт .циprкTopa Фиrп,la;la (иопoлнитoJIьI{oгo opгalla opгallизaции' явллoщeйоя
ollеpaTopoм), и пoдoTчoTIIo rмy.

9,з, oпepaтop oбязaн IIpеДoотtlBJUITЬ JIиЦУ, oTBeTcTBeIIнoМy зa opгallизaциIo oбpaбoтки
пе1юorrzшrЬнЬD(.цIшIIIЬD(, сBr.цrI{и'I, yкtlзtll{IlЬIr B чacTи 3 отaтьи 22 Фeдepa:lьнoгo зtlкoнa o пrpсoнaJIЬнЬD(

дtlIIIIЬгx.

9.4. Лицo, oTBrTстBrHнor 3a opгtlllизaциrо oбpaбoTки IIrpcoIIaЛьIIЬTx ,цaIIIIьD(, B ЧaсTIIoсTи,
oбязaнo:

1) oоyщесTBJUITЬ внщpенний кoIIЦ)oЛЬ Зa сoблro,цениoм oПrpaTopoМ vl егo paбoтникaми
зaкoнo.цaтrльcTBa Poосийскoй Федеpaции o пеpсoнi}ЛЬIIьD(.цaнI{ЬD(' B ToМ ЧисJIo тpобoвaний к затцитr
пepсoнaJIЬIIЬD( .цtшIIlЬD(;

2) .цoBoдиTЬ дo cBе.цrIIия paбoтникoB oпеpaTopa пoЛo)кrния зilкoнo,цaTеJlьcтвa Poссийскoй
Федеpaции o пеpсoнaлЬIlьD(.цaIIнЬIx, ЛoкtlJIЬIIЬD( aкToB I1o BoпpoсtlМ oбpaбoтки IIеpcoIIaЛЬIIЬD(,цtшIIIЬDq
тpебoвaний к зaТтIиTr пеpcoнaJIЬIIьD(,цЕIIII{ЬD(;

3) оpгaнизoBЬIBaTЬ пpием и oбpaбoткy обpaщений и зaIIpoсoB cyбъектoв пrpcoнaЛЬньIx ДaнIIЬТx
I4I:II4 |4х пpе.цсTaBитeлей и (или) oоyщecTBJIяTЬ кoнTpoЛЬ зa ПpиrМoм и oбpaбoткoй Tttких oбpшшений и
зtlПpoсoB.

9.5. Лицa' BинoBIIЬIе B IIapyшIении пoЛoжений зaкoнo.цaтrЛЬcTвa Poоcийскoй ФедеpaцuIul B
облaсти IIеpсoн.rЛЬIIЬD( .щIшIIIЬD( пpи oбpaбoтке IIrpсoI{aлЬHЬТx ,цilIIнЬD( paбoTникa' ПpиBЛекtшoTся к

.цисципЛинapнoй и МaTеpиaльнoй oтветcTBеIIIIocTи B Пopядкr, yсTaIIoBЛеIIнoм TpyлоBЬIM кo.цексoм PФ
и иIIЬIМи федеpa;lьнЬIми ЗtlкoнaNIуI, a TaЮкr пpиBлrкaloтcя к ГptDк'цtlнскo-ПpЕtBoвoй, a'цMиIIиотpaтивнoй
и yгoJIoBнoй oтветотвrIIнoсTPI B пopя,цкo' yсTaIIoBлrIIIIoM фодrpaпьнЬIМи зilкoнttМи.

9.6. Мopa.пьньй BprД' пpичиненньrй сyбъeкry пepcoнaлЬIlЬD( ДaIIIIЬD( Bслr.цсTBиe IIapyIIIеIIия егo
пpaB' IIapyIIIеIIия пpaBиЛ oбpaбoтки пrpсoIIaЛЬIIЬD( .цaIIIIЬD(' yoTaIIoBJIеIIIIЬD( ФедеpaльнЬIм зaкoнolrl o
пеpсoнaлЬIIЬD( ,цZшIIIЬD(' a Taк)кr щебовaний к заlrlиTe ПepсoнtlJIЬIIЬD( ,цIшIIIЬD(' yсTЕlIIoBлeннЬIх B
сooтBeтстBии c IIaсToящиМ ФедеpaльнЬIМ зElкoнoм' IIo.цЛe)киT BoзМещеIIиIo B cyдебном поpя'цкo B
сooTBеTсTBии с Зaкoнo.цaTrлЬсTBoм Poсоийскoй Федеpaции.

9.7. BoзмещeIIиr мopaJIьIIoгo Bpr.цa oсyщrсTBЛЯeTcЯ IIrзaBиcиМo oт BoзMrщeIIия иМyщосTBеIIIIoГo
Bpr.цa и пollrcrнньгx cyбъrктoп,I IIеpсoнilЛЬнЬD( дIIIIIIЬD( yбьrткoв.

.{иpектop
Cевеpo-Кaвкaзcкoгo филиaлa
МA'ци Г.Г. Яryдaeв
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